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DECRETO MUNICIPAL N° 55, de 05 de dezembro de 2023.

Designa os Agentes de Contratagdes,
Pregoeiros, Membros da Equipe de Apoio
e da Comissiao de Contratacio nos
termos da Lei Federal n° 14.133/2021, no
Ambito do Poder Executivo Municipal.

O Prefeito do Municipio de Sao Félix de Minas, do estado de Minas Gerais, nos termos
da Lei Organica Municipal, conjugado com o disposto nos incisos L e LX do art. 6°, art.
7°, caput e paragrafos do art. 8°, §§ 1° e 2° do art. 9°, da Lei Federal n® 14.133/2021 e
com os atos de regulamentac&o da mencionada norma no &mbito municipal,

DECRETA:

CAPITULO |
Disposicoes Gerais

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a designagdo de servidores municipais para
desempenhar as fungdes de agentes de contratacdes, pregoeiros, membros da equipe
de apoio e comissdo de contratacdo, visando atender as regras definidas pela Lei
Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que dispbe sobre licitagdes e contratos
administrativos.

Art. 2° Para efeitos deste decreto e conjugado com o disposto na Lei Federal n°
14.133/21, entende-se como:

I- agente de contratagdo - servidor publico municipal, formalmente designado pela
autoridade competente (Prefeito), para tomar decisoes, acompanhar o tramite da
licitag&o, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao;

Il - pregoeiro - servidor publico municipal, designado pela autoridade competente
(Prefeito) dentre os qualificados, para o credenciamento e a condugdo dos lances e
demais atos de licitagdes na modalidade de pregao, na forma presencial ou eletrénica;

Il - equipe de apoio - composta, na sua maioria, por servidores ocupantes de cargo
de provimento efetivo do Municipio, para prestar a necessaria assisténcia ao agente de
contratagao e ao pregoeiro;

IV - comissé&o de contratagdo - conjunto de agentes publicos designados pela
autoridade competente, em carater permanente ou especial, com a funcao de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagdes para qual foram designados;

V - orgéo de Controle Interno — érgéo de fiscalizagao interna, com competéncia para
exercer a fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial,
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quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, planejamento e aplicagéo das regras
definidas nos atos regulamentadores da Lei Federal n° 14.133/2021;

VI - Assessoria Juridica — érgao que exerce orientagdo, apoio juridico e controle de
legalidade das contratagbes municipais, com as fungdes de expedir atos de
padronizagao de editais e minutas de contratos, bem como propor capacitacdo aos
agentes publicos envolvidos nos processos de contratacéo.

§ 1° No desempenho das fungdes definidas neste decreto, os agentes de contratacoes,
pregoeiros, membros da equipe de apoio e comisséo de contratagso, serdo assistidos
e apoiados pela Assessoria Juridica e Controladoria Geral do Municipio, em todas as
fases dos procedimentos de contratacées.

§ 2° No desempenho das atribuiges dos agentes publicos, observardo a segregacao
de fungdes, dando preferéncia a elaboragéo de atos por servidores distintos, para
preparacao de atos preparatérios para as compras e licitagdes, elaboragao de atos
convocatérios e a condugdo do certame, mantendo o controle e verificacdo de
legitimidade sobre os atos produzidos.

§ 3° Os agentes de contratagdo designados neste decreto, automaticamente sio
considerados membros da equipe de apoio do agente de contratacdo e do pregoeiro,
nas sessodes de licitagdes.

§ 4° Por designagédo da autoridade competente o agente de contratacdo podera ser
pregoeiro em um mesmo processo, contando com equipe de apoio no desempenho de
suas fungdes durante as sessdes.

CAPITULO Il
Designacao de Agentes de Contratacio

Art. 3° Ficam designados para exercerem a fungao de ‘Agentes de Contratacdo’ no
ambito do Poder Executivo Municipal, a fim de conduzir os atos das licitagbes e
contratagbes municipais nos ditames da Lei Federal n° 14.133/2021, os seguintes
servidores:

|- Edson Amaro da Cruz, servidor efetivo, ocupante do cargo de Operario, com
qualificagéo técnica comprovada em licitacdo publicas, conforme consta em sua pasta
funcional;

Il - Silvison Cabral da Silva, servidor contratado no cargo de Asistente de Secretaria
com qualificagéo técnica comprovada em licitagdo publicas, conforme consta em sua
pasta funcional; )

/ \\
Il - Natalia Martins Dias, servidora efetiva no cargo de Gari com qualificagao técnica
comprovada em licitag&o publicas, conforme consta em sua pasta funcional:
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IV - Fernando Paulino Rosa, servidor efetivo no cargo de Escriturario, ocupando o
cargo em comissédo de Chefe de Departamento de Gestdo e Orcamento, com
qualificag&o técnica comprovada em licitagdo publicas, conforme consta em sua pasta
funcional,

V - Gabriel Honorato Pereira da Silva, servidor efetivo no cargo de Gari, ocupando o
cargo em comissao de Chefe de Departamento de Compras, com qualificagdo técnica
comprovada em licitag&o publicas, conforme consta em sua pasta funcional;

VI - Dayvid Mendonga Benis, servidor contratado, ocupante do cargo de Agente
Administrativo, com qualificagdo técnica comprovada em licitagcdo publicas, conforme
consta em sua pasta funcional.

Paragrafo Gnico. Os servidores publicos designados por este artigo, ejercera suas
atribuicbes relacionadas a compras, licitagdes e contratos conforme seus
conhecimentos técnicos e comprovara sua capacitacdo ou formagéo na sua pasta
funcional.

CAPITULO Il
Designacao dos Pregoeiros Oficiais

Art. 4° Nos termos do § 5° do art. 8° da Lei Federal n® 14.133/2021, ficam designados
como pregoeiros oficiais do Municipio, para funcionar nos processos administrativos de
licitacdo na modalidade Pregao, os servidores designados nos incisos do artigo
anterior, conforme designagéo formal na ordem de abertura do processo administrativo
de contratagao.

Art. 5° Os pregoeiros oficiais serdo convocados conforme disponibilidade dos
servidores, podendo indicar o seu suplente em caso de impedimento do primeiro
indicado, observado o disposto na regulamentacéo especifica.

CAPITULO IV
Equipe de Apoio

Art. 6° Os membros da equipe de apoio séo todos os agentes publicos designados nos
incisos do art. 3° deste decreto e qualquer outra pessoa que vir a integrar por
solicitagao do agente de contratagao ou pregoeiro.

§ 1° Os membros da equipe de apoio estdo incumbidos de auxiliar o agente de
contratacéo e o pregoeiro na condugéo da fase externa do procedimento licitatério.

§ 2° A equipe de apoio cabe apenas auxiliar, fornecer subsidios e informacées uteis a
condugdo da fase externa do procedimento de contratacdo, nao sendo
responsabilidade de seus membros a tomada de decises, sendo esta de competéficia
do agente de contratagdo ou do pregoeiro que estiver na condugao do processo. \\
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§ 3° Os membros da equipe de apoio ndo sdo isentos de responsabilidades no
processo de contratagdo, quando tomarem conhecimento de alguma irregularidade,
inclusive a que seja eventualmente realizada ou executada pelo agente de contratagéo
ou pregoeiro, devendo solicitar-lhe, formalmente, que seja consignada a ocorréncia em
ata, sob pena de responder solidariamente pela omissao.

§ 4° A comunicagao de ocorréncia a que se refere o paragrafo anterior, deve ser feita
ao Controlador Geral do Municipio, com cépia da ata ou prova de fatos ocorridos.

§ 5° Os membros da equipe de apoio poderéo contar com apoio da Assessoria Juridica
e da Controladoria Geral para o desempenho de suas fungbes essenciais e poderao
requisitar capacitagao especifica.

CAPITULO V
Comissao de Contratacao

Art. 7° A comissao de contratagéo, quando for julgado necessaria, sera designada por
ato especifico e serd composta por agentes publicos indicados pela autoridade
competente (Prefeito), em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitaces e aos procedimentos auxiliares,
para quais serao designados.

Art. 8° A comissdo de contratacdo sera designada para funcionar em licitagdes que
envolvam bens ou servigos especiais, formada por, no minimo, 05 (cinco) membros,
que responderdo solidariamente por todos os seus atos praticados, ressalvado o
membro que expressar posi¢ao individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na sess@o em que houver sido tomada a decis3o.

CAPITULO VI
AtribuicGes dos Agentes de Contratagio

Art. 9° Compete ao agente de contratacio a condugéo da fase externa do processo
licitatorio, incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a negociagao de
condi¢bes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos e ainda
as atribuigcbes definidas nos dispositivos do art. 60 do Decreto Municipal n° 29, de 05
de setembro de 2022, que “Dispde sobre a regulamentacéo da Lei n° 14.133, de 01 de
abril de 2021, que dispée sobre Licitagbes e Contratos Administrativos, no dmbito do
Municipio de S&o Félix de Minas’.

§ 1° Quando processo de contratagéo direta (dispensa, inexigibilidade) o mesmo sera
conduzido pelo agente de contratacdo com ou sem a atuacdo da equipe de apoio,
ficando ao seu critério.

§ 2° O agente de contratagdo podera convocar servidores publicos, que possu m\
atos dos

conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo, para auxiliarem em
certames.
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CAPITULO VII
Vedacodes e Controle

Art. 10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do
contrato, agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser
observadas as situa¢des que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apo6s o exercicio do cargo, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria.

Art. 11. As vedagdes de que trata este decreto estendem-se a terceiro que auxilie a
condugao da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

Art. 12. As sessbes de licitagées ou de pregao poderdo contar com a presenca de um
representante da Procuradoria Geral e da Controladoria Geral do Municipio, com direito
a voz e sem direito a voto, com poderes para questionar, determinar e reprimir atos
abusivos ou aqueles que considerar em desacordo com a legislagdo, podendo pedir a
suspensao das sessdes e pedir vista dos autos, devendo ser registrado no processo,
qualquer manifestacdo ou determinagdo no sentido de garantir a legalidade,
legitimidade e seguranca juridica dos atos.

CAPITULO VIII
Participacao de Profissionais de Formagao Técnica

Art. 13. Sera obrigatéria a manifestacdo de profissionais com formacao técnica, na
elaboragado de Estudo Técnico Preliminar, descricdo de bens e servicos quando se
tratar de objeto complexo e comporao a equipe de apoio dos agentes de contratacao e
pregoeiros, nos seguintes casos:

I - em licitagéo de obras, reforma e demolicées, o engenheiro e arquiteto pertencente
ao quadro de servidores do Municipio, na auséncia, o engenheiro contratado;

Il - em licitagdo de medicamentos, material odontolégico, laboratorial e material
hospitalar, os responsaveis técnicos pertencentes ao quando efetivo do Municipio ou
contratados, sendo responsaveis pela descrigdo técnica dos produtos e servigos;

Il - em licitagao para aquisicdo de alimentacdo escolar os profissionais técnicos com
formagdo em nutricdo sdo os responsaveis pela elaboragdo e descricdo da lista de
produtos que deverao ser licitados:

IV -em licitagdo de material pedagégico ou especifico na area de educacgao, os
profissionais técnicos especializados na area de ensino sdo os responsaveis para
apresentar a descrigéo e titulos e lista de materiais e servigos para uso da Secretaria
de Educacao; |
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V- em licitagdo de material esportivo e equipamentos de educagdo fisica os
profissionais técnicos com formagédo em area especifica, sdo os responsaveis pela
elaboragéo e descrigdo da lista de bens e servicos que deverao ser licitados.

Art. 14. Nas licitagdes que exigirem conhecimentos técnicos, os agentes de
contratagdo e pregoeiros estéo autorizados a convocar os profissionais que integram o
quadro de servidores do Municipio para comporem a equipe de apoio ou elaborar
laudos, planilhas ou pareceres sobre a matéria em analise.

Art. 15. A participagdo dos servidores técnicos mencionados no artigo anterior,
ocorrera desde a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia,
Projetos Basico e Executivo e no julgamento das propostas, tendo preferéncia no
exercicio da fiscalizagao do futuro contrato.

CAPITULO IX
Disposigoes Finais

Art. 16. Todos os servidores designados por este Decreto estéo aptos a praticarem
atos de licitacGes e contratos, incluindo orientagées na formalizagao dos procedimentos
de compras diretas, por dispensa ou inexigibilidade.

Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de S&o Félix de Minas - MG, em,05 de dezembro de 2023.

L

MARCOS ALEXANDRE GONCALVES SORDINE

Prefeito

\_

Certidao de Publicagao

Certifico para os devidos fins nos termos da Lei
Orgénica Municipal, que o presente Decreto foi
publicado no quadro de aviso da Prefeitura em 05 de
dezembro de 2023.

g{‘jﬁé ﬁ fOrﬁO M(./]/D Wd( -
OSE N’TONIO PLACIDO VIANA
Chefe de Gabinete
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