S, SAO FELIX
i DE MINAS

LEi COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 043, de 20 de abril de 2023.
(Processo Legislativo n°. 083/2022)

Dispée sobre a Criagdo do Cargo de
Assessor Parlamentar para integrar o
Quadro de Servidores Comissionados do
Poder Legislativo Municipal e contém
outras providéncias.

A Camara Municipal de Sao Félix de Minas, Estado de Minas Gerais, através de
seus representantes legais aprovou, e eu Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1° Fica criado no Quadro Geral de Servidores do Poder Legislativo Municipal -
LC n°® 34/2015 - o Cargo de Assessor Parlamentar.

§ 1° O Cargo de Assessor Parlamentar tem as seguintes especificagées:

! - numero de vagas: uma;

Il - escolaridade: Curso Superior em Direito e Registro na OAB;

lll - simbolo: CC-2;

IV - recrutamento: Amplo;

V - carga Horaria: Dedicacao Integral;

VI - atribuigdes: As constantes do Anexo Unico que integra esta Lei Complementar:
§ 2° O Anexo Il da Lei Complementar Municipal n°. 34, de 17 de novembro de 2015,
alterado pela Lei Complementar n°® 39, de 8 de margo de 2022, passa a ser
acrescido com o Cargo de Assessor Parlamentar, com uma vaga e exigéncia de
escolaridade superior em Direito e Registro na OAB, Simbolo CC-2, de recrutamento
Amplo.

Art. 2° As despesas decorrentes da execugao desta Lei Complementar correrdo a
conta de dotagcbes orgamentarias do fluente exercicio, fazendo parte integrante da
presente Lei complementar, o impacto orgamentario e financeiro a que se refere o §

5° do art. 17, da Lei Complementar n°: 101, de 04 de maio de 2000.

Art. 3° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.

Séo Felix de Minas, 20 de abril de 2023. -

MARCOS ALEXANDRE GONCALVES SORDINE

reféito

www.saofelixdéminas.mg.gov.br



SAO FELIX
DE MINAS

ANEXO UNICO
Lei Complementar n°. 043, de 12 de abril de 2023.
QUADRO COMISSIONADO - ATRIBUICOES E ATIVIDADES DAS TAREFAS

Cargo: Assessor Parlamentar

Grupo Operacional: Assessoria

Simbolo: CC-2

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS

I - Auxiliar na redac&o de projetos de lei, resolugdes, decretos legislativos, portarias e demais atos
e documentos legais;

Il - Realizar, quando solicitado, a transcrigdo e superviso das gravacdes das atas de reunides
das comissdes e das sessdes plenarias;

[l - Executar servicos administrativos de maior complexidade sempre que necessario;
IV - Realizar servigos de natureza administrativa e burocratica relacionadas ao suporte legislativo;

V - Receber demandas, manifestacdes, reclamagdes, sugestdes, consultas ou elogios da
populacéo ou de entidades publicas e privadas;

VI - Manter controle das reclamagdes, sugestdes, consultas ou elogios da populagdo ou de
entidades publicas e privadas;

VII - Recepcionar as informagbes das diversas unidades administrativas da Camara Municipal e
encaminhar retorno, respostas ou solugbes aos municipes e entidades requisitantes em geral,
observando o prazo legal ou regimental para resolugéo;

VIl - Realizar o atendimento aos vereadores ao publico e aos servidores por telefone, meio
eletrénico ou pessoalmente;

IX - Prezar pelo sigilo das informagdes que administra;

X - Auxiliar os servicos de disponibilizagdo e acesso a informagdo da Camara Municipal,
principalmente os relacionados a transparéncia;

Xl - Realizar outras tarefas administrativas e burocraticas correlatas ao cargo por iniciativa prépria
ou que lhe forem atribuidas pela Mesa Diretora da Camara.

Sao Félix de Minas - MG, 20 de abril de 2023.

MARCOS ALEXANDRE GONCALVES SORDINE

'éertidéo de Publicacao
Certifico para os devidos fins nos termos da Lei Orgénica Municipal, que a

presente Lei Complementar Municipal n® 43 foi publicado no quadro de aviso da
Prefeitura em 20 de abril de 2023.
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