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A Carta de Servigcos é um instrumento institucional e
de cidadania que visa dar transparéncia aos servigcos
oferecidos pelos orgaos publicos. Sua missao é fazer
com que o cidadao possa acessar os servicos de
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na Lei Federal 13.460, de 26 de junho de 2017, onde
o Municipio devera disponibilizar aos cidadaos os
servicos prestados pelas suas unidades
administrativas.
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Apresentacao

Em virtude da promulgacéo da Lei Complementar n° 36, de 24 de setembro de 2019,
que dispde sobre a estrutura organica da prefeitura municipal de Sao Félix de Minas e
as competéncias das unidades administrativas que a integra, a Controladoria Geral do
Municipio, disponibiliza a populagdo a Carta de Servicos, implantando um novo
instrumento que visa desburocratizar e facilitar o acesso da populacdo aos servicos
publicos, atendendo os ditames da lei n°® 12.527/2011 e lei n° Lei Federal 13.460, de 26
de junho de 2017, que dispbe sobre participacdo, protecdo e defesa dos direitos do
usuério dos servigos publicos da administragéo publica.

A Controladoria tera uma aba exclusiva reservada no site oficial do Municipio. Bem
como 0s servicos webservice disponibilizado ao cidaddo. Assim, além de acessar de
forma facil e rapida o servico do qual necessita, o cidaddo também podera verificar os
prazos para a execucao, documentos necessarios para atendimento, mecanismos de
consulta do andamento dos procedimentos, entre outras informagdes.

Na Carta, 0 municipe encontrara ainda, informacdes institucionais sobre os érgaos da
Administracdo, horarios, locais de funcionamento, telefones para contato e atribuicdes.
Ao colocar a Carta de Servicos a disposi¢cao da populagédo, a Administracdo Municipal
demonstra de forma transparente 0s servicos por ela executados, cria bases para
melhoria dos atendimentos e estimula a participacéo da populagao.

O que é a Carta de Servigos?

E um documento elaborado pela Prefeitura Municipal de Sdo Félix de Minas, visando
informar aos cidaddos sobre o0s servicos prestados, como acessar e obter esses
servigos, quais sdo 0s compromissos e padroes de atendimento estabelecidos, sendo
possivel colaborar com o aprimoramento dos servicos oferecidos pelo municipio e
também opinar sobre eles.

A quem se destina?

A toda a sociedade. E um compromisso da administracdo com a populacéo, que
acrescenta legitimidade, confianca e busca aumentar a eficacia e eficiéncia das acées
da Administragdo Publica Municipal.

O que o Cidad&ao Encontra na Carta de Servigos?

Todos os servigos prestados pela Administracdo Municipal, como acessar e obter
esses servicos e quais sdo os compromissos de atendimento estabelecidos. A Carta de

Servigos € um instrumento de transparéncia e informacéo para que a sociedade possa
exercer o seu papel de controle social de forma mais efetiva.
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Finalidade do Servico

A finalidade do servico é facilitar a identificacdo dos agentes responsaveis pelas unidades
administrativas da Prefeitura Municipal de S&o Félix de Minas, informando ao usuario
endereco, e-mail e telefone de contato.

Requisitos Necessarios para os Usuarios

Nao existe pré-requisito para ter acesso aos servicos da Prefeitura Municipal. A solicitacdo ou
pedido podera ser realizado pelos meios de contato disponibilizado e posteriormente
encaminhado para alguma unidade administrativa da Prefeitura, formalmente ou
presencialmente, se as respostas nao forem dadas por meio de recursos informatizados.

Etapas do Processo

As solicitagcdes ou pedidos séo recebidos via canal de comunicacao escolhido pelo usuario e
sera entregue a autoridade competente para prestar atendimento ou gerar a informacéo, e
encaminhada ao solicitante em tempo habil.

Tempo de Atendimento

O atendimento é imediato quando a informacdo ou documento j& estiverem gerados ou
compilados. Em caso que dependa de pesquisa ou levantamento de informacéo o usuario sera
informado em 48 (quarenta e oito horas) da forma e como sera disponibilizado a informacao.

Local de Atendimento

Os atendimentos quando for virtual sera através das abas especificas do site oficial da
Prefeitura Municipal de Séao Félix de Minas www.saofelixdeminas.mg.gov.br. Quando
for efetivado a solicitacdo ou pedido de informacdo em processo formal, sera
protocolizado na recepcéo da prefeitura, gerando niumero de protocolo. O Atendimento
sera na sede da Prefeitura na Rua Frei Inocéncio, n°® 236 — Centro de S&o Félix de
Minas.

www.saofelixdeminas.mg.gov.br 5
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DE MINAS

ORGAOS DA ADMINISTRACAO E UNIDADES ADMINISTRATIVAS

A estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Sao Félix de Minas é definida na
Lei Complementar n°® 36, de 24 de setembro de 2019, organizada da seguinte forma:

cOD. ORGAO cOD. UNIDADES ADMINISTRATIVAS
1 Assessoria de Gabinete
2 Assessoria de Comunicacao Institucional, Publicidade e
2.1 | Gabinete do Prefeito Comunicagao Virtual
3 Servigos de RelagBes Publicas e Cerimoniais.
4 Coordenadoria Municipal de Prote¢do e Defesa Civil - COMPDEC
COD. ORGAO COD. UNIDADES ADMINISTRATIVAS
29 Procuradoria Geral do 1 Assessoria Juridica
) Municipio 2 Assisténcia Juridica
coD ORGAO COD. UNIDADES ADMINISTRATIVAS
) 1 Coordenadoria de Avaliacéo, Fiscalizacéo, Auditoria e Controle
23 Controladoria Geral do > Ouvidoria do Povo
) Municipio - -
3 Coordenadoria de Educacédo Continuada
CcOD. ORGAO CcOD. UNIDADES ADMINISTRATIVAS
" : 1 Departamento de Contabilidade Orgcamentaria
2.4 E:A?Jr:]tii%igjade Gerg dj 2 Departamento de Contabilidade Patrimonial
3 Departamento de Contabilidade de Custos
coD ORGAO CcOD. UNIDADES ADMINISTRATIVAS
1 Departamento de Servigos Administrativos
1.1 | Servico de Protocolo e Distribuicdo
1.2 | Servigo de Registro de Atos e Fatos
1.3 | Servico de Informacéo ao Cidad&o -SIC
1.4 | Suporte Tecnoldgico
s caria Municinal d 1.5 |Junta do Servigo Militar
ecretaria Municipal de ~
2.5 Administragio e Governo 2 Depa.lrta~mento de Qeftao de Pessoas _
2.1 | Comissao de Avaliacdo de Desempenho e Qualificacao
3 Departamento de Licitages e Contratos
3.1 | Comissdo Permanente de Licitagdo e Pregoeiros
4 Departamento de Patrimdnio e Almoxarifado;
5 Departamento de Compras;
5.1 | Emisséo de Autorizagdo de Empenho e Fornecimento
CcOD ORGAO CcOD. UNIDADES ADMINISTRATIVAS
1 Departamento de Tributac8o, Fiscalizacdo, Cadastro e Arrecadacéo
11 Servigco de Apoio Juridico
1.2 Servigo de Apoio ao Servigo Integrado de Administracdo Tributaria
26 Secretaria Municipal de 2 Departamento de Tesouraria
’ Fazenda e Planejamento 3 Departamento de Orgcamento, Planejamento e Elaborac¢éo de Projetos
4 Departamento de Gestdo Estratégica e Capacitacdo de Recursos
5 Departamento de Fiscalizagdo de Contratos, Convénios e Prestacdo de
Contas
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cOD. ORGAO cOD. UNIDADES ADMINISTRATIVAS

1 Departamento de Gestédo e Apoio Administrativo

1.1 | Servigo de Emissao de Autoriza¢cdo de Empenho e Fornecimento

1.2 | Servigo de Processamento da Folha de Pagamento

1.3 | Servigo de Almoxarifado e Arquivo

1.4 | Servigo de Controle de Frota

1.5 | Servigo de Manutencdo, Limpeza e Vigilancia Patrimonial

Departamento de Controle, Avaliagdo, Auditoria, Regulagdo e

151 Processamento de Dados

1.5.2 | Servigos de Faturamento e Informag&o

1.5.3 | Consércios Publicos

1.5.4 | Subvencdes e Convénios

2 Departamento de Assisténcia a Saude

2.1 | Atencgdo Primério de Saude

2.2 | Coordenacdo de Estratégia da Saude da Familia

2.3 | Programas de Saude da Familia

2.4 | Programa de Agentes Comunitarios de Saude

2.5 | Urgéncia, Emergéncia e Clinica Médica

5 g | Secretaria Municipal de 2.5.1 | Coordenadoria de Assisténcia Farmacéutica e Laboratorial

Saude - ] -
2.5.2 | Coordenadoria do Nucleo de Apoio a Saude da Familia

2.5.3 | Coordenadoria do Programa Academia da Saude

2.5.4 | Coordenadoria de Atencéo a Saude Odontolégica

2.5.4.1 | Programa da Estratégia Saude da Familia, Saude Bucal

2.5.4.2 | Centro de Especialidades Odontologicas

2.5.5 | Coordenadoria de Atengédo a Dependentes Quimicos

2.5.5.1 | Unidade de Acolhimento Infanto Juvenil

2.5.6 | Coordenadoria de Atengéo Psicossocial

2.5.6.1 | Centro de Atengéo Psicossocial

2.5.7 | Coordenadoria do Centro de Equoterapia

2.5.7.1 | Centro de Equoterapia Cavalgar e Reabilitar

2.5.8 | Farméacia Basica

2.5.9 | Departamento de Vigilancia em Saude

2.5.10 | Coordenadoria de Epidemiologia

2.5.11 | Coordenadoria de Saude do Trabalhador

2.5.12 | Coordenadoria de Vigilancia Sanitéaria

2.5.13 | Coordenadoria de Vigilancia Ambiental
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CcOD. ORGAO CcOD. UNIDADES ADMINISTRATIVAS
1 Departamento de Gestédo e Apoio Administrativo
1.1 | Servico de Emisséo de Autorizagdo de Empenho e Fornecimento
1.2 | Servico de Processamento da Folha de Pagamento
1.3 | Secao de Transporte Escolar
1.4 | Secéo de Alimentag&o Escolar
1.5 | Secdo de Almoxarifado e Arquivo
2 Departamento de Ensino
s taria de Municipal 2.1 | Secéo de Educacao Basica
ecretaria de Municipa = .
2.7 de Educagio 2.2 | Secéo de Controle de Crec_hes e Pré-Escolar
2.2.1 | Centro de Educacéao Infantil Mundo Encantado
2.2.1.1 | Diretoria
2.2.1.2 | Secretaria Geral
2.2.1.3 | Divisdo de Supervisdo Pedagdgica
2.3 | Secdo de Orientacdo, Supervisdo e Atengdo Escolar
2.3.1 | Servico de Coordenagdo de Escolas
2.3.2 | Secao de Programas e Projetos Educacionais
2.3.3 | Secao de Tecnologia da Informag&o Educacional
CcOD. ORGAO CcOD. UNIDADES ADMINISTRATIVAS
1 Departamento de Assisténcia Social
1.1 | Secdo de Assisténcia a Crianca e ao Adolescente
1.2 | Secdo de Apoio as Pessoas Portadoras de Deficiéncia e ao Idoso
1.3 | Secdo de Apoio as Pessoas em Situagdo de Risco Social
29 Secretaria Municipal de 1.4 | Auxilio Funeral
' Desenvolvimento Social 1.5 | Auxilio Natalidade
1.6 | Programa de Suplementag&o Alimentar
1.7 | Secéo de Habitacdo Urbana
1.8 | Secao de Apoio aos Programas Sociais
1.9 | Servico de Apoio a Familia
coD ORGAO CcOD. UNIDADES ADMINISTRATIVAS
1 Departamento de Obras
1.1 Secao de Obras de Infraestrutura Urbana
1.2 | Secéo de Construcdes, Conservacdo de Estradas, Pontes e Bueiros.
1.3 Secao de Controle e Medicao
1.4 | Secéo de Redes de lluminagdo Publica
1.5 Secédo de Manutencao Cemitérios, Sinal/TV, Parques e Logradouros
1.6 Secao de Eletrificacdo Rural
. . 2 Departamento de Controle Urbano
Secretaria Municipal de - - . - —
210 | Obras, Servigos Urbanos 21 Sftr)\;ggz de Licenciamento de Obras Particulares e Atividades
e Transporte 2.2 Servicos de Fiscalizacdo de Obras e Posturas
2.3 Servicos de Operacao e Fiscalizagdo do Transito
3 Departamento de Transporte
3.1 Servigos de Transporte Publico
3.2 | Servigos de Oficina, Manutencé&o e Controle de Frota.
4 Departamento de Limpeza Publica e Coleta de Lixo
4.1 Servicos de Planejamento e Controle dos Servigos de Limpeza Publica
4.2 | Servigos Coleta e Transporte dos Residuos Sélidos
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cOD. ORGAO cOD. UNIDADES ADMINISTRATIVAS
1 Departamento de Desenvolvimento Rural Sustentavel
Secdo de Desenvolvimento de Meio Agricola, Pecuéria, Ensino e
1.1 SE .
Atividades Rurais
1.2 | Secao de Desenvolvimento Industrial e Agroneg6cio
13 Secdo de Maquinas, Conservagao e Contengéo de Encostas e
Secretaria Municipal de ' Barreiras.
2.11 | Agricultura e Meio 1.4 | Secéao de Feiras, Industria e Comércio
Ambiente 1.5 | Sec&o de Convénios
2 Departamento de Meio Ambiente
21 Secdo de Preparacéo de Mudas e Sementes, Poda, Plantio, Corte
) de Arvores
Secdao de Fiscalizagdo e Controle da Destinagdo Final dos
2.2 p -
Residuos Sélidos
coD ORGAO CcOD. UNIDADES ADMINISTRATIVAS
1 Departamento de Cultura
1.1 | Biblioteca Publica
Secretaria Municipal de 12 Servigo de Promog8es Culturais, Conservagéo do Patriménio
2.12 | Cultura, Esporte, Lazer e ) Histdrico.
Turismo 1.3 | Escola de Musica
2 Departamento de Esporte e Lazer
3 Departamento de Turismo

* A estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de S&o Félix de Minas, é definida pela Lei Complementar n° 36/2019
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1 - GABINETE DO PREFEITO

Compete ao Gabinete do Prefeito:

v' a adocao de medidas administrativas que propiciem a harmonizacao das iniciativas
dos diferentes 6érgdos municipais;

v'encaminhar para publicagdo os atos administrativos e leis;

v'coordenar, em articulacdo com a Procuradoria, a Controladoria e as Secretarias
Municipais, o atendimento as solicitacdes e convocacfes da Camara Municipal de Sao
Félix de Minas, Ministério Publico, Tribunal de Contas e os 6rgaos representativos;

v receber e atender com cordialidade a todos quantos o procurem para tratar, junto
ao Prefeito, de assuntos de interesse do cidaddo ou da comunidade, providenciando,
quando for o caso, 0 seu encaminhamento as secretarias da area

Responséavel: Marcos Alexandre Gongalves Sordine

Cargo: Prefeito Municipal

Contato: 3246-9041

e-mail: gabinete@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 98870-8440 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

1.1 - Assessoria de Gabinete

Compete a assessoria do Gabinete as seguintes funcdes:

v/ organizar e promover o cumprimento da agenda do Prefeito e do Vice-Prefeito;

v prestar atendimento ao publico, recepcionando autoridades, cidadaos e servidores
gue demandarem de assuntos pertinentes ao Gabinete do Prefeito;

v receber correspondéncia dirigida ao Gabinete do Prefeito e efetuar sua triagem e
encaminhamento, abrir e responder somente quando autorizado;

v' preparar 0 expediente para despacho do Prefeito ou em seu nome atender as
demandas politicas administrativas,

v responsabilizar-se pelo registro e arquivamento de atos administrativos e
legislativos e de documentos que interessem ao cumprimento das atribuicbes do
Prefeito, bem como revisar arquivos eletrbnicos e documentos recebidos via
eletronicamente,

v' prover os servicos de apoio administrativo e logistico necessarios ao
funcionamento do Gabinete do Prefeito no desempenho de suas atividades;

v' promover a representacao civil, politica e social do Prefeito quando autorizado;

v' cuidar da preparacéo e realizacdo de eventos, solenidades e recepcdes oficiais,
articulando-se com a Assessoria de Comunicagcao Institucional, Publicidade e
Comunicagéo Virtual;

v' coordenar a elaboracdo da mensagem anual do Prefeito a Camara Municipal e
demais 6rgaos oficiais;

v'encaminhar projetos, processos e outros documentos para apreciacao do Prefeito;
v orientar e coordenar todos os atos oficiais que, por forca legal, tenham que ser
publicados, registrados, cuidando que surtam os efeitos juridicos pretendidos;
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v' auxiliar o Prefeito no relacionamento politico administrativo com a Céamara
Municipal e os conselhos municipais.

Responsavel: Devanir Rodrigues dos Reis

Cargo: Chefe de Gabinete

Contato: 3246-9041

e-mail: gabinete@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 99992-8873 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

&l
=

= A

=
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1.2 - Assessoria de Comunicacgdo Institucional, Publicidade e Comunicacao
Virtual

O o6rgéao responsavel pela publicidade oficial do Municipio de Sédo Félix de Minas € a
Assessoria de Comunicagédo Institucional, Publicidade e Comunicagao Virtual,
competindo-lhe:

v'coordenar e supervisionar as atividades de comunicagdo social do municipio em
harmonia com os demais érgdos de comunicacao institucional;

v' coordenar as atividades de publicidade e divulgacdo por qualquer meio de
comunicacao a fim de informar a populacéo das atividades do poder publico municipal,
v' promover os simbolos e a marca do Municipio e fazé-la constar em prédios
publicos, bens municipais, eventos e documentos oficiais;

v coordenar e desenvolver campanhas e atividades de mobilizagao social;

v' coordenar as atividades de relacdes publicas no ambito da Administracao
Municipal;

v' promover atividades de comunicacao interna da Prefeitura;

Responsavel: André Neres Figueiredo

Cargo: Assessor de Comunicacéo

Contato: 3246-9041

e-mail: comunicacdo@saofelixdeminas.mg.qgov.br

Telefone (33) 99105 8510 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n°® 236 — Centro — CEP 35.275-000

1.3 - Servicos de Relacdes Publicas e Cerimoniais.

Os Servicos de Relacdes Publicas e Cerimonial, executardo as seguintes fungdes:
v'desenvolver canal de comunicacao com as entidades locais e regionais;

v' participar das audiéncias publicas promovidas pelo Poder Executivo Municipal,
criando e inovando com faixas, cartazes, banners, homepage e outros meios de atrair
os cidadaos a participacdo de decisGes de interesse da comunidade;

v'organizar simpdsios, conferéncias, seminarios e afins no intuito de integrar a
comunidade com a Administracdo Municipal;

v' desenvolver trabalho em parceria com as escolas, elaborando informativos,
cartilhas, folders, cartazes, aplicativos para que os alunos conhecam a fungédo da
Administragdo Municipal;
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v' cuidar da imagem do Poder Executivo Municipal, zelando pela sua fiel
representatividade institucional e obediéncia ao manual de identidade visual;
v'coordenar e organizar, em parceria com demais 6rgaos da Administracdo, 0s
cerimoniais oficiais, cuidando pela convocacao de servidores e contratacao de terceiros
para garantir a efetividade e seguranca do evento.

Responsavel: Devanir Rodrigues dos Reis

Cargo: Chefe de Gabinete

Contato: 3246-9041

e-mail: gabinete@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 99992-8873 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n°® 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

1.4 - Coordenadoria Municipal de Protecéo e Defesa Civil - COMPDEC

A Coordenadoria Municipal de Protecdo e Defesa Civil - COMPDEC do Municipio é
responsavel pela coordenacdo das acdes de protecdo e defesa civil, nos periodos de
normalidade e anormalidade. A COMPDEC mantera com o0s demais 0rgaos
congéneres municipais, estaduais e federais, estreito intercdmbio com o objetivo de
receber e fornecer subsidios técnicos para esclarecimentos relativos a protecédo e
defesa civil e ainda:

v' estimular comportamentos de prevencdo capazes de evitar ou minimizar a
ocorréncia de desastres;

v/ estimular a reorganizacdo do setor produtivo e a reestruturacdo econdmica das
areas atingidas por desastres;

v' estabelecer medidas preventivas de seguranca contra desastres em escolas e em
areas de risco;

v' oferecer capacitacdo de recursos humanos para as acdes de protecédo e defesa
civil;

v' fornecer dados e informacbes para o sistema nacional de informacbes e
monitoramento de desastres.

Responséavel: Adelmo César Dias

Cargo: Coordenador do Conselho Municipal de Defesa Civil

Contato: 3246-9041

e-mail: defesacivil@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 88293996 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

A Defesa Civil através de seu representante Municipal, possui autonomia para solicitar
apoio de particular, de 6rgaos publicos, requisitar bens publicos para o desempenho de
acOes de protecao das pessoas em situacdes de emergéncia e urgéncia.
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2 - CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

A Controladoria Geral do Municipio (CGM) é uma unidade administrativa com
independéncia funcional em nivel de Secretaria Municipal, com a funcdo de exercer a
fiscalizacdo dos atos da administracdo municipal conforme o disposto nos artigos 31,
70, 74 e 75 da Constituicdo Federal e demais normas infraconstitucionais aplicaveis.

A CGM no desempenho de suas func¢des de controle, auditoria e fiscalizacdo em todos
0s Orgaos e unidades administrativas do Municipio e quando julgar necessario
notificara ao Chefe do Executivo ou agente responsével sobre o resultado das suas
atividades, indicando as providéncias que devem ser tomadas a fim de regularizar
quaisquer inconsisténcias ou irregularidades, competindo-lhe, especialmente prestar os
seguintes servicos:

v propor normas e procedimentos que facilitem e uniformizem o controle da gestao
operacional, orcamentaria, financeira e patrimonial do Municipio;

v' elaborar instrumentos de fiscalizacdo e avaliagdo de resultados utilizando
metodologia de auditoria, emitindo certificado, parecer ou relatério de auditoria através
de profissional habilitado;

v inteirar-se das inovacdes legais relativas a fiscalizacdo e atuacdo das unidades
administrativas;

v/ emitir posicionamento sobre a avaliacdo da gestdo administrativa das unidades
administrativas integrantes da estrutura organizacional, determinando medidas
corretivas quando cabiveis;

v' exercer funcdes fiscalizatérias sobre as operagbes contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial;

v salvaguardar os interesses econdmicos, patrimoniais e sociais do Municipio;

v' prevenir e detectar fraudes e erros ou situacdes de desperdicios, praticas
administrativas abusivas, antiecondbmicas ou corruptas e outros atos de caréter ilicito e
determinar sua regularizacdo, apontando medidas a serem adotadas;

v/ assegurar 0 acesso aos bens e informacgdes e que a utilizacdo desses ocorra com
a autorizacdo de seu responsavel,

v' estimular a eficiéncia operacional, determinando formas eficazes e instituindo
procedimentos de rotinas através de Instru¢cdes Normativas.

A Controladoria Geral do Municipio garantirh o cumprimento da Legislacdo que dispde
sobre o Portal da Transparéncia e acesso a informagé&o publica.

Agente Responsavel: Prof. Milton Mendes Botelho

Cargo: Controlador Geral do Municipio

Contato: 3246-9041

e-mail: controladoria@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 99933-3386 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min
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2.1 - Coordenadoria de Avaliacéo, Fiscalizacao, Auditoria e Controle, compete:
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v/ executar, auditoria contabil, patrimonial e orcamentaria, apresentando relatério
circunstanciado ao 6rgao requerente;

v' avaliar e fiscalizar a gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgdos da
Administracdo do Municipio;

v contribuir para a avaliacdo da eficacia e da efetividade social e econémica do gasto
publico;

v'desenvolver acdes de inspecao e auditoria;

v' orientar e assessorar 0os Orgaos auditados quanto a observancia de normas
relativas a gestdo orcamentaria, operacional e patrimonial, participando efetivamente
em todos 0s processos;

v' participar com poderes para suspender, diligenciar, determinar revisdo de
procedimentos e com voz nas sessdes de julgamento dos procedimentos de licitacdes
e de sindicancia, manifestando expressamente quando solicitado ou néo;

v'  preparar, relatérios de irregularidades ou incorrecdes constatadas na gestdo
orgcamentéria, financeira e patrimonial.

Agente Responsavel: Prof. Milton Mendes Botelho

Cargo: Controlador Geral do Municipio

Contato: 3246-9041

e-mail: controladoria@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 99933-3386 (\WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

2.2 - Quvidoria do Povo

A Ouvidoria Publica atua no processo de interacdo entre o cidaddo e a Administracao
Plblica, de modo que as manifestacbes decorrentes do exercicio da cidadania
provoquem a melhoria dos servicos publicos prestados. Essa manifestacdo pode
ocorrer das seguintes formas:

Reclamacao;

Elogio;

Sugestao;

Denuncia;

Solicitagao.

AN NN

Qualquer cidadao, partido politico, associacdo legalmente constituida ou sindicato
poderdo denunciar perante a Ouvidoria do Povo, abuso, irregularidade ou ilegalidade
de atos praticados por agentes publicos e tera como diretrizes:

v' promover a apuracao de reclamagfes, denlncias e representacfes sobre atos
ilegais praticados por agentes publicos municipais ou por concessionarios,
permissionarios e prestadores de servicos a municipalidade;

www.saofelixdeminas.mg.gov.br 14


mailto:controladoria@saofelixdeminas.mg.gov.br

SAO FELIX
DE MINAS

v efetivar mecanismos que possibilitem a ampla recepcédo da opinido e queixas da
populacdo sobre as agOes de governo e irregularidades que sejam praticadas por
servidores municipais e prestadores de servicos a municipalidade;

v' propor a Controladoria Geral do Municipio instauracdo de investigac6es sobre
quaisquer atos e situacdes lesivas ao patriménio municipal;

v propor abertura de processo administrativo de sindicancia ou disciplinar;

v' auxiliar a Procuradoria e Assessoria Juridica na conducdo de processos
administrativos internos;

v' registrar em meios préprios qualquer reclamacdo, sugestdo ou indicacdo de
qualquer cidad&o ou organizacao.

v' promover a participacdo do usuario na administracéo publica, em cooperacao com
outras entidades de defesa do usuario;

v'acompanhar a prestacao dos servicos, visando a garantir a sua efetividade;

v’ propor aperfeigoamentos na prestacdo dos servigos;

v'auxiliar na prevencao e correcdo dos atos e procedimentos incompativeis com os
principios estabelecidos para a administracdo publica;

v' promover a adocdo de mediacdo e conciliacdo entre o usuario e o 6rgdo ou a
entidade publica, sem prejuizo de outros 6érgaos competentes.

Agente Responsavel: Prof. Milton Mendes Botelho

Cargo: Controlador Geral do Municipio

Contato: 3246-9041

e-mail: ouvidoria@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 99933-3386 (\WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

3 - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

A Procuradoria do Municipio tem como finalidade assessorar e orientar o Chefe do
Executivo e as unidades administrativas da Prefeitura em questdes de indagacédo
juridica, bem como representa-la em juizo, competindo-lhe, especialmente:

v/ atuar em favor do Municipio em qualquer juizo, instancia ou tribunal, promovendo
todos os atos proprios e necessarios a representacdo judicial, por intermédio do
respectivo titular ou de seus outorgados;

v representar o Municipio nas representacdes em que o mesmo for parte, autor ou
réu, assistente ou proponente, oponente ou terceiro interveniente, usando de todos os
recursos processuais, sem que possa transigir, desistir ou renunciar;

v' promover a cobranca amigavel ou judicial da divida ativa tributaria e da proveniente
de quaisquer outros créditos do Municipio mediante autorizacéo do Prefeito;

v' promover a cobranca judicial dos créditos do Municipio, nos termos da legislacéo
aplicavel;

v/ organizar e manter atualizadas coletaneas relativas a jurisprudéncia, doutrina e
legislagéo federal, estadual e municipal, manter sob sua responsabilidade assinaturas
de conteudo eletrbnico e periédicos;
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v' demonstrar os compromissos judiciais assumidos e 0s precatérios a serem
incluidos na proposta or¢camentaria anual do Municipio e langados no Balanco
Patrimonial;

v' manter controle da tramitacdo dos processos judiciais em que o Municipio seja
parte;

v’ prestar apoio juridico as demais unidades administrativas e comissdes especiais.
Agente Responsavel: Dr. Fabio Valério Goncalves da Silva

Cargo: Procurador Geral do Municipio

Contato: 3246-9041

e-mail: procuradoria@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 99158-5400 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

4 - CONTABILIDADE GERAL DO MUNICIPIO

A Contabilidade Geral do Municipio € o 6érgado responsavel pelo registro dos
instrumentos de planejamento, coordenacao, controle de bens, dos custos dos servi¢cos
publicos prestados e bens publicos produzidos, execucao e controle das atividades
relativas ao registro contabil das receitas municipais, classificacdo da despesa,
movimentacdo financeira e a geracdo de informacdes contdbeis para atender as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, desempenhando as
seguintes fungdes:

v' propor procedimentos de controle orcamentario e patrimonial no registro de atos e
fatos contabeis, considerando a defesa dos interesses econdmicos do Municipio,
especialmente aqueles que afetam o Patriménio Publico;

v' planejar, coordenar, executar e controlar as atividades relativas a sua area de
atuacdo, em consonancia com a legislacdo pertinente e as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP;

v/ atuar na elaboracdo das diretrizes orcamentarias, na definicdo de objetivos
atinentes a politica municipal de desenvolvimento e na efetivagcdo dos planos de
governo;

v' cumprir e fazer cumprir as normas legais que disciplinam sobre a geracdo e
classificacdo da despesa publica;

v' subsidiar a elaboracdo do Plano Plurianual de Ac¢bes, da Lei de Diretrizes
Orcamentarias e da Proposta Orcamentéaria Anual,;

v' promover o0s registros da Contabilidade do Municipio, a elaboracdo dos
demonstrativos contabeis e do Balanco Anual, em atendimento a Lei Orgéanica e
demais normas;

v/ garantir o cumprimento da transparéncia dos atos contabeis e priorizar a
participacéo popular na elaboracdo dos instrumentos de planejamento.

Agente Responsavel: Alessandra Marcia Pereira

Cargo: Assessora Contabil

Contato: 3246-9041

e-mail: contabilidade@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 98835-2745 (WhatsApp)
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Endereco: Rua Frei Inocéncio, n°® 236 — Centro — CEP 35.275-000
Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

5 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GOVERNO

A Secretaria Municipal de Administracdo e Governo é a unidade administrativa
responsavel pelas agdes de suporte ao funcionamento das areas administrativas do
Municipio, competindo-lhe:

v' auxiliar o Prefeito no relacionamento politico e administrativo com a Camara
Municipal e seus membros, ofertando-lhes dados técnicos para elucidar davidas sobre
a gestao municipal,

v'acompanhar a elaboracao, discussao e votacao de projetos de leis, emendas a Lei
Organica e outros atos que repercutem na gestao municipal;

v' coordenar as acdes de defesa civil do Municipio em parceria com o Gabinete do
Prefeito;

v' coordenar e responsabilizar-se pelas atividades de administracdo de recursos
humanos, material, patriménio, documentacao, suporte tecnoldgico e servigos gerais da
Prefeitura;

v’ promover a racionalizagdo e a modernizagdo dos processos da gestao
administrativa, cuidando da imagem e do visual da administracdo, fazendo publicar e
registrar os atos e fatos da municipalidade;

v' responsabilizar-se pela observancia e cumprimento das normas e preceitos
relativos a higiene e seguranca do trabalho no ambito da Administragdo Municipal,
promovendo a adocdo das medidas técnicas e administrativas que se fizerem
necessarias;

v/ supervisionar, normativa e funcionalmente, as atividades da administracdo de
pessoal, patrimbnio e de servicos gerais que, por motivos de conveniéncia técnica ou
administrativa, devam ser exercidas, em carater permanente ou transitorio, de forma
desconcentrada.

Agente Responsavel: Devanir Rodrigues Reis

Cargo: Secretario Municipal de Administracao e Governo

Contato: 3246-9041

e-mail: administracao@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 9992-8873 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

A Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento responde ainda pelos
servigos de:

Servico de Protocolo e Distribuicéo

Servico de Registro de Atos e Fatos

Servico de Informacéo ao Cidadao - SIC

Suporte Tecnoldgico

Junta do Servico Militar

ANANENENRN
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5.1 - Departamento de Gestdo de Pessoas

O Departamento de Gestdo de Pessoas é a Unidade Administrativa responsavel pelo
desenvolvimento de habilidades e métodos, politicas, técnicas e préaticas definidas no
Estatuto dos Servidores, com o objetivo de administrar os comportamentos internos e
potencializar o capital humano da administragdo municipal, desenvolvendo as
seguintes funcodes:

v' executar a politica de desenvolvimento de recursos humanos, através de
capacitacao e qualificacdo de pessoal, mediante cronograma especifico de capacitacao
continuada;

v' desenvolver e controlar recursos humanos, visando a andlise quantitativa dos
servidores;

v/ organizar e atualizar o Cadastro de Recursos Humanos, registrando informacdes
da forca de trabalho do Municipio;

v' preparar a documentacdo necessaria para admissdo, demissao e concessao de
férias, conforme quadro de férias aprovado por ato do Chefe do Executivo;

v' cumprir os atos de admissao, posse, lotacao, distribuicéo, direitos e vantagens dos
servidores;

v' manter o registro atualizado da vida funcional de cada servidor em local seguro e
na pasta funcional;

v'aplicar o plano de carreira bem como a execucdo de outras tarefas que visem a
atualizacao e controle do mesmo

Agente Responsavel: Antonielly Zampieri Perini Dias

Cargo: Chefe de Departamento de Recursos Humanos

Contato: 3246-9041

e-mail: rh@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 98820-9310 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

5.2 - Departamento de Licitagdes e Contratos

O Departamento de Licitagcdes e Contratos é a unidade administrativa responséavel pelo
cumprimento da legislacdo federal, estadual e municipal nos processos de compra de
bens e contratacéo de servi¢cos, competindo-lhe, especialmente:

v’ garantir o atendimento aos ditames da legislacio nos procedimentos
administrativos de licitacdo publica realizados pelo Poder Executivo;

v' proceder o cadastro e a habilitacao preliminar dos fornecedores de bens e servigos
participantes de licitacdes;

v orientar a conducgdo dos procedimentos de compras e licitacdo e a elaboragéo de
autos processuais conforme regulamento proprio;

v/ organizar, guardar e autuar processos administrativos de licitagdo, cuidando para
que produza os efeitos juridicos e econdmicos exigidos pela administracao;

Agente Responsavel: Ana Flavia dos Santos Soares

Cargo: Chefe de Departamento de Gestédo e Orgamento

Contato: 3246-9041
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e-mail: licitacao@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 98819-9663 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min
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5.3 - Departamento de Patriménio e Almoxarifado

Compete ao Departamento de Patrimbnio e Almoxarifado o acompanhamento
sistematico e permanente da execucdo das medidas referentes ao controle patrimonial,
e ainda:

v orientar o tombamento dos bens sob controle do Municipio, mantendo em ordem os
respectivos titulos de propriedade, cessdo, comodato e as descricbes, plantas e
demais instrumentos celebrados;

v inspecionar, periodicamente, os bens para verificar seu estado de higidez fisica e
conservagao;

v fiscalizar a obediéncia das obrigacGes contratuais assumidas por terceiros em
relagdo aos bens do Municipio;

v' manter o cadastro e efetuar o tombamento dos bens do Municipio e o controle de
sua alocacédo e movimentacao;

v' efetuar o inventario analitico dos bens do Municipio quando julgar necessario;

v providenciar o recolhimento e baixa dos bens mobilidrios considerados obsoletos,
inserviveis, antiecondmicos ou danificados

Agente Responsavel: Wendel Fernandes dos Santos

Cargo: Agente Administrativo

Contato

e-mail: administracao@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 98819-9663 (\WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n°® 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

5.4 - Departamento de Compras

A éarea de Compras € a responsavel pela emissdo de autorizacdo de empenho e
afericdo de precos para efeitos de compras e realizacdo de licitagdo, visando a
aguisicdo de materiais e equipamentos, contratacdo de servicos em obediéncia a
legislacao vigente, competindo-lhe:

v'encaminhar os procedimentos e pedidos de compras a autoridade competente para
acionar a Comissao Permanente de Licitacdo, para as providéncias necessarias a
instauracao de processo administrativo de licitacéo;

v'emitir autorizagdo de fornecimento, mediante processos devidamente autorizados,
por meio de sistema integrado;

v'controlar os prazos de entrega de produtos e servi¢os, notificando os fornecedores
no descumprimento de prazos de entrega, quando for o caso;

v preparar processos de dispensa ou inexigibilidade conforme regulamento proprio;
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v’ gerenciar as atas de registro de precos, bem como o controle dos O&rgaos
participantes, podendo descentralizar o controle do gerenciamento conforme cota de
cada unidade participante da ata de registro de precos;

v"manter controle das dotacbes orcamentdrias destinadas a aquisicdo de materiais e
contratacao de servicos;

v auxiliar as demais unidades administrativas nas pesquisas de precos e manter
atualizado o registro de precos de itens de consumo mais frequentes;

v'emitir a Autorizacdo de Empenho - AE que é o documento no qual a unidade
administrativa emitente registra os dados para o0 empenho e o ordenador de despesa
autoriza a liberacéo do recurso para atender o objeto do empenho.

Agente Responsavel: Roberta Kemely Soares

Cargo: Chefe de Departamento de Compras

Contato: 3246-9041

e-mail: compras@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 98836-1296 (\WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

6 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E PLANEJAMENTO

A Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento é a unidade administrativa
responsavel pelo planejamento, coordenacdo, execucdo e controle das atividades
relativas a arrecadacdo das receitas municipais, captacdo de recursos, execucdo da
despesa, administracao financeira, fiscal e tributaria do Municipio.

Compete a Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento, elaborar anualmente o
cronograma mensal de desembolso e o quadro de cotas trimestrais da despesa, bem
como movimentar os recursos financeiros do Municipio em instituicbes bancarias
oficiais identificados por fonte de recursos. O planejamento de elaboracdo dos
instrumentos de planejamento (PPA, LDO e LOA) é competéncia da area fazendaria do
Municipio, conforme regulamento proprio.

Agente Responsavel: Antbnio Batista da Silva Alves

Cargo: Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento

Contato: 3246-9041

e-mail: financas@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 98894-8180 (\WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

6.1 - Departamento de Tributacao, Fiscalizagc&o, Cadastro e Arrecadacao

O Departamento de Tributacdo, Fiscalizacdo, Cadastro e Arrecadacdo tém como
funcéo fazer cumprir os programas de arrecadacédo de receitas municipais, e ainda:
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v' propor politicas e diretrizes relativas as areas: tributaria, fiscal e de administracao
financeira, considerando a defesa dos interesses econdémicos do Municipio,
especialmente aqueles que afetam o desempenho da receita;

v planejar, coordenar, executar e controlar as atividades relativas a sua area de
atuacdo, em consonancia com a legislacéo pertinente e as politicas fiscais e tributarias
do Municipio;

v’ atuar na elaboracdo das diretrizes orcamentarias, na definicdo de objetivos
concernentes a politica municipal de desenvolvimento e na efetivagdo dos planos desta
decorrentes;

v' cumprir e fazer cumprir as normas legais que disciplinam a arrecadacgéo da receita
e a realizacdo da despesa publica e o fluxo de caixa;

v subsidiar a elaboracdo do Plano Plurianual de Acdes, da Lei de Diretrizes
Orcamentarias e da Proposta Orcamentaria Anual.

Agente Responsavel: Klinger Nicolino de Oliveira

Cargo: Chefe de Tributacdo e Fiscalizacéo

Contato: 3246-9041

e-mail: financas@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8857-0551 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n°® 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

6.2 - Departamento de Tesouraria

O Departamento de Tesouraria € responsavel pelo gerenciamento financeiro da
Prefeitura em observacdo aos limites das despesas estabelecidas no cronograma
mensal de desembolso e a vinculacdo da fonte de recursos e os valores consignados
na Lei Orgamentaria Anual - LOA, e ainda:

v'  efetuar os pagamentos dos compromissos da municipalidade, de acordo com a
disponibilidade de recursos e com o cronograma de desembolso definido previamente;
v' receber e manter sob sua guarda e controle, os depdsitos, fiancas, caucbes e
outros recolhimentos atribuidos ao Municipio, bem como promover sua devolucéo,
qguando for o caso;

v efetuar a conciliagdo bancaria e atualizar o sistema de controle financeiro;

v elaborar e controlar o fluxo de caixa;

v/ controlar a movimentagdo dos recursos financeiros em estabelecimentos de
crédito, confrontando os saldos registrados com os saldos reais;

v" manter escrituracdo diaria do livro de tesouraria eletronicamente com fechamento
de saldos;

Agente Responsavel: Wilson Ferraz Leonardo

Cargo: Chefe de Departamento de Tesouraria

Contato: 3246-9041

e-mail: financas@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 98826-8237 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min
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6.3 - Departamento de Orgcamento, Planejamento e Elaboracao de Projetos

O Departamento de Or¢camento, Planejamento e Elaboracdo de Projetos é a unidade
administrativa de coordenacdo do planejamento, da promocdo do orcamento
democratico, competindo-lhe, especialmente:

v' coordenar a elaboracdo de projetos, plano de trabalho, cronogramas fisicos e
financeiros necessérios a captacao de recursos junto aos 6rgaos oficiais dos demais
entes federados, fazendo constar suas programacdes nos orcamentos municipais;

v supervisionar e avaliar a execugado de convénios, acordos e contratos de repasses
guando o Municipio for parte acordado;

v planejar, implantar e manter atualizado o sistema de estatistica e informagdes
municipais;

v elaborar e implementar a politica municipal de investimento em articulacdo com os
Governos dos Estados e da Uniéo;

v/ conscientizar e mobilizar a comunidade quanto ao significado e importancia do
orcamento democratico.

Agente Responsavel: Ana Flavia dos Santos Soares

Cargo: Chefe de Departamento de Or¢camento, Planejamento e Elaboracdo de Projetos
Contato: 3246-9041

e-mail: financas@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 92219-9663 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n°® 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

6.4 - Departamento de Gestéo Estratégica e Capacitacdo de Recursos

O Departamento de Gestao Estratégica e Captacdo de Recursos € a unidade
administrativa que tém como objetivo definir as estratégias necessarias para o
cumprimento das a¢bes de governo constantes do Plano Plurianual do Municipio,
desempenhando as seguintes funcoes:

v identificar recursos técnicos e financeiros, nacionais e internacionais, para
financiamento de politicas publicas locais;

v' coordenar os tramites processuais para captacdo de recursos junto aos 6rgaos
oficiais dos governos estadual e federal;

v'acompanhar a elaboracédo e a execucdo do orcamento do Municipio analisando e
gerando informacfes estratégicas e indicando fontes de recursos;

v' coordenar a elaboracéo de pleitos e emendas ao orcamento do Estado e da Unido
visando incrementar o repasse de recursos ao Municipio;

v' analisar a viabilidade e orientar a elaboracdo de projetos de érgaos e entidades da
Administracdo Publica Municipal aptos a captacdo de recursos;

v'exercer as atividades operacionais e de coordenacdo executiva do Programa de
Parceria Publico Privadas que tenha a participagdo do Municipio;

v supervisionar e avaliar a execugao de convénios, acordos e contratos de repasses
guando o Municipio for parte acordado.

Agente Responsavel: Ebiron Augusto dos Santos
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Cargo: Agente Administrativo

Contato: 3246-9041

e-mail: convenios@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8814-1076 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n°® 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

6.5 - Departamento de Fiscalizacdo de Contratos, Convénios e Prestacdo de
Contas

Ao Departamento de Convénios e Prestacdo de Contas, compete:

v'acompanhar a elaboracédo do plano de trabalho de convénios e avaliacdo de sua
execugao, indicando o gestor e o fiscal do Convénio;

v manter controle de convénios e do cumprimento das clausulas referentes a
transferéncias de receitas ao Municipio;

v receber e opinar sobre prestacao de contas de entidades de assisténcia social que
tenham recebido subvenc¢des sociais do Municipio;

v"informar sobre a disponibilidade de parcelas dos repasses oriundos de convénios,
acordos e contratos, destinados a a¢des dos diversos 6rgaos e entidades do Municipio;
v' promover, elaborar e executar acdes e programas sob a forma de convénios
contratados junto a Unido, Estado e entidades nacionais, privadas ou ndo, estimulando
uma politica de cooperacao e intercambio institucional que respeite as diretrizes gerais
previamente estabelecidas;

v incentivar os projetos comunitarios de iniciativa publica, popular e privada através
de convénios de cooperacdo técnico-financeira que subvencionem ou auxiliem as
entidades mantenedoras na gestdo e conducdo de suas acdes no ambito da
assisténcia e promogéo social,

v' interagir com 0s 0Orgdos executores das acdes da Prefeitura financiadas com
recursos provenientes de transferéncias, orientando sobre prazos para O gasto e a
prestacdo de contas.

Agente Responsavel: Micherli Carvalho de Almeida

Cargo: Auxiliar Administrativo

Contato: 3246-9041

e-mail: convenios@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8712-6273 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n°® 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

7 - SECRETARIA DE MUNICIPAL DE EDUCACAO

A Secretaria Municipal de Educacdo, tem por objetivo operacional promover,
supervisionar, orientar, acompanhar e avaliar as atividades que garantam ao cidadao o
exercicio de seu direito a educagéo, cultura, esporte, lazer, competindo-lhe:

v elaborar e propor a politica municipal de educacéo basica, com a colaboracao do
Conselho Municipal de Educacao e demais 6rgaos oficiais;
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v' oferecer a educacdo basica, com prioridade para a educacédo infantil, o ensino
fundamental, as modalidades de educacéo especial e educacgao de jovens e adultos;
v"implementar politicas de garantia de acesso e permanéncia na educacéo basica;

v' coordenar as atividades de organizacdo escolar, nos seus aspectos pedagdgico,
legal e administrativo;

v' coordenar e desenvolver as atividades de implementacdo da politica pedagdgica
do Municipio;

v' desenvolver e coordenar a implementacdo de politicas destinadas ao apoio,
acompanhamento e supervisao das atividades do Sistema Municipal de Ensino;

v definir e coordenar a implementacdo de politicas de formagdo continuada em
servicos, destinadas ao aperfeicoamento dos profissionais da educacéao;

v desenvolver projetos e atividades de apoio ao educando como alimentagéo escolar,
transporte escolar, programas e projetos para a cidadania;

v supervisionar, coordenar e orientar a administracdo dos estabelecimentos de
ensino mantidos pelo Municipio.

Agente Responsavel: Aparecida Pereira da Silva Leonardo

Cargo: Secretaria Municipal de Educacao

Contato: 3246-9205

e-mail: educacao@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 98866-5060 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n°® 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

7.1 - Departamento de Gestdo e Apoio Administrativo

O Departamento de Gestdo e Apoio Administrativo é a unidade administrativa que tem
como funcdo coordenar as atividades administrativas e de gestdo de recursos
vinculados a manutencéo e desenvolvimento do ensino bésico, competindo-lhe:
v'coordenar e executar as atividades setoriais relativas a administracdo de material,
de patrimbnio e de servigos gerais da Secretaria Municipal de Educacéo,

v’ coordenar e executar 0s servicos de reprografia, encadernacdo, imagem
institucional e fornecimento de dados da &area de ensino para sites e informativos
publicitarios do Municipio;

v' apoiar o Departamento de Alimentacdo Escolar na compra e distribuicdo dos
alimentos da merenda escolar, em articulacdo com a area de Licita¢cdes e Contratos da
Secretaria Municipal de Administracao;

v’ promover a execucdo dos servicos de garagem, manutencdo, limpeza e
abastecimento da frota de veiculos do transporte escolar, em articulacdo com O
Departamento de Transporte Escolar;

v' supervisionar a saida e o retorno dos veiculos do transporte escolar, conforme
regulamento proprio;

v'coordenar e executar, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Fazenda, as
atividades setoriais relativas a gestdo orcamentaria e financeira, especialmente na
aplicacdo das receitas tributarias vinculadas, receitas do FUNDEB, do FNDE, de
transferéncias constitucionais, receitas do salario educacéo, e outras previstas em lei.
Agente Responsavel: Aparecida Pereira da Silva Leonardo
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Cargo: Secretaria Municipal de Educacao

Contato: 3246-9205

e-mail: educacao@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 98866-5060 (\WhatsApp)

Endereco: Rua Antdnio Rodrigues Campos, n°® 113 — Centro — CEP 35.275-000

Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

7.2 - Departamento de Ensino

O Departamento de Ensino € responsavel por organizar e encaminhar as demandas
que Ihes séo proprias e que dizem respeito diretamente ao trabalho no universo do
ensino municipal, envolvendo material, uniforme, orientagdo educacional, formacao de
professores, projeto pedagdgico e construcdo de plano de acdo, entre outras acdes
gue garantem o acesso e a permanéncia dos alunos na escola, competindo-lhe:

v' planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucdo das atividades de educacao
infantil, ensino fundamental, ensino de jovens e adultos e de educacdo especial, a
cargo do Municipio;

v' organizar o atendimento a demanda escolar e manter em funcionamento o0s
estabelecimentos de ensino e os demais recursos educacionais do Municipio;

v' promover a formagdo continuada dos profissionais de educacdo do Municipio,
ofertando cursos presenciais;

v" manter atualizado o registro e a estatistica dos dados educacionais;

v’ supervisionar e coordenar as atividades pedagogicas e administrativas
desenvolvidas nos estabelecimentos de ensino do Municipio;

v' auxiliar a Divisdo de Orientacdo e Supervisdo Escolar nos trabalhos de
recenseamento escolar e cadastramento dos candidatos a matricula na educacéo
basica, consolidando os dados e propondo medidas para atendimento a demanda;

v incentivar, apoiar e orientar as escolas na elaboracdo e execugao de sua proposta
pedagogica, conforme a legislacdo vigente e em sintonia com o projeto
politico/pedagdgico da Secretaria Municipal de Educacéo;

v' orientar as instituicdes do Sistema Municipal de Ensino quanto a execucdo de
normas e orientacdes que visem ao desenvolvimento do processo ensino-
aprendizagem,;

Agente Responsavel: Aparecida Pereira da Silva Leonardo

Cargo: Secretaria Municipal de Educacéo

Contato: 3246-9205

e-mail: educacao@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 98866-5060 (WhatsApp)

Enderec¢o: Rua Antonio Rodrigues Campos, n® 113 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

O departamento de ensino responde pelas seguintes subunidades administrativas:
Secao de Educacéao Basica

Secédo de Controle de Creches e Pré-Escolar

Centro de Educacéao Infantil Mundo Encantado

Diretoria

ANANENRN
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Secretaria Geral

Divisdo de Supervisdo Pedagogica

Secdao de Orientacdo, Supervisdo e Atencao Escolar
Servigo de Coordenacao de Escolas

Secdao de Programas e Projetos Educacionais
Secao de Tecnologia da Informacao Educacional

NN NENAY

8 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

A Secretaria Municipal de Saude € a unidade administrativa responsavel pelo
planejamento, coordenacdo, execucdo e controle das atividades relacionadas com a
saude no ambito municipal, competindo-lhe, especialmente:

organizar o Sistema Municipal de Saude com base nos principios e objetivos do
ordenamento nacional, notadamente:

v/ organizar os servicos de salde com base na integracdo de meios e recursos, nas
caracteristicas demograficas e epidemiolégicas da populacdo a ser atendida, na
resolutividade e na garantia de acesso a todos os niveis de atendimento;

v' observar a manutenc¢do, na execucao das acdes e dos servicos de saude, publicos
e privados, nos seus varios niveis de complexidade, os padrées de qualidade técnica,
cientifica e administrativa universalmente reconhecida, e os ditames da ética
profissional;

v'coordenar, orientar e acompanhar o processo de planejamento, programacédo e
orcamentacao, a nivel local, em consonancia com os critérios da Politica Estadual de
Saude;

v' elaboracdo de programacédo municipal dos servigos basicos, inclusive domiciliares
e comunitérios e da proposta de referéncia ambulatorial especializada e hospitalar para
Seus municipios, com incorporacao negociada a programacao estadual,

v geréncia de unidades ambulatoriais préprias;

v' geréncia de unidades ambulatoriais do Estado ou da Unido, salvo se o CIB ou a
CIT definir outra divisdo de responsabilidades;

v' reorganizacdo das unidades sob gestdo publica (estatais, conveniados e
contratados), introduzindo a préatica do cadastramento nacional dos usuérios do SUS,
com vistas a vinculacao de clientela e a sistematizacéo da oferta dos servicos;

Agente Responsavel: Fabiana Neves Moutinho dos Santos

Cargo: Secretaria Municipal de Saude

Contato: 3246-9200

e-mail: saude@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 98862-6310 (\WhatsApp)

Endereco: Rua Juarez Ribeiro Portes, n® 91 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00Omin
13h00min as 16h00min

8.1 - Departamento de Gestao e Apoio Administrativo

O Departamento de Gestdo e Apoio Administrativo é a unidade administrativa,
responsavel para exercer as seguintes funcgoes:
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v/ controlar a prestacao de servigos que se relacionem direta ou indiretamente com a
politica de saide no &mbito municipal;

v' elaborar periodicamente relatério contendo informacdes gerenciais, pesquisas,
inquérito, investigacdes, levantamentos e estudos necessarios a programacao, adocao
e avaliacao das medidas de controle das situa¢cdes que ameacam a saude publica;

v/ executar os servicos de portaria, seguranca e recepgdo de pacientes e visitantes
nas unidades de saude e ambientes conveniados;

v/ organizar e manter atualizado o arquivo de registros de pacientes, registrando os
pacientes atendidos e os subvencionados com recursos dos cofres municipais;

v/ comunicar aos responsaveis pelos pacientes, os 6bitos ocorridos nas unidades de
atendimento sob responsabilidade do Municipio;

v'controlar as Autorizac6es de Internacdo Hospitalar - AIH, conforme dispuser os
conveénios;

v/ executar ou promover a execucdo dos servicos de lavanderia das unidades de
atendimento, sob responsabilidade do Municipio.

Agente Responsavel: Fabiana Neves Moutinho

Cargo: Secretaria Municipal de Saude

Contato: 32469-200

e-mail: saude@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8862-6310 (WhatsApp)

Endereco: Rua Juarez Ribeiro Portes, n® 91 — Centro — CEP 35.275-000

Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

8.2 - Departamento de Controle, Avaliacdo, Auditoria, Regulacdo e
Processamento de Dados

O Servico de Controle, Avaliacao, Auditoria e Processamento de Dados é responsavel
pelo faturamento dos servicos produzidos, para fins de apuracdo de producéo,
competindo-lhe:

v' planejar, coordenar e executar as atividades de controle, avaliacdo e auditoria da
prestacao de servicos de salde no Municipio;

v/ organizar e manter atualizado o cadastro de unidades prestadoras de servicos de
saude, incluindo as unidades préprias e as unidades contratadas ou conveniadas com
o Sistema Unico de Salde - SUS, e informar regularmente o banco de dados nacional;
v' executar as acgdes de auditoria analitica e operacional sobre as unidades
prestadoras de servi¢cos de salde e propor medidas corretivas;

v'controlar os procedimentos técnicos e administrativos prévios a realizacdo de
servigcos e a ordenacgao dos respectivos pagamentos, visando garantir a autorizagéo de
internacdes e procedimentos ambulatoriais;

v' monitorar, permanentemente, a regularidade e fidedignidade dos registros de
producao e de faturamento dos servicos;

v' avaliar o cumprimento das a¢des programadas e elaborar o Relatério de Gestéao
Anual, conforme orientacéo do Ministério da Saude.

v’ garantir o abastecimento, a conservacdo, a distribuicio e o controle de
medicamentos, imunizantes e outros produtos necessarios ao funcionamento dos
servicos de saude do Municipio;
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v' processar e controlar o servico de faturamento da area de salde de forma a
garantir o correspondente afluxo de recursos;

v' emitir as faturas dos servicos prestados, bem como conferir e aferir relatorios
emitidos por instituicdes conveniadas;

v emitir relatérios de faturas;

v" manter atualizados e organizados, pelo periodo de cinco anos, 0os comprovantes
dos servicos prestados, para atender as auditorias.

Agente Responsavel: Elias Nunes de Andrade

Cargo: Auxiliar Administrativo

Contato:3246-9200

e-mail: saude@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8712-8395(\WhatsApp)

Endereco: Rua Juarez Ribeiro Portes, n® 91 — Centro — CEP 35.275-000

Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min
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8.3 - Departamento de Assisténcia a Saude

O Departamento de Saude € a subunidade administrativa que é responsavel para
executar as seguintes fungodes:

v' acompanhar e avaliar o modelo assistencial de salde do municipio, através de
indicadores especificos;

v elaborar o plano municipal de saude, tendo como referéncia o modelo preconizado
pelo Plano Estadual de Saude;

v' gerenciar o sistema de salde, baseado nas normas definidas pelo Ministério da
Saude e/ou érgaos correlatos;

v/ promover junto a outras esferas, estudos sobre novos parametros e indicadores de
saude;

v' promover articulacdo com outras esferas do SUS, no sentido de elaborar e/ou
atualizar as normas que direcionam a prestacao de servicos de saude;

v' propor ao setor administrativo capacitacdo de pessoal no ambito ambulatorial e
quando for o caso hospitalar;

v'acompanhar e avaliar a concessao de Ortese e proteses nao cirargicas, do passe e
do tratamento fora de domicilio;

v'acompanhar e avaliar a execucdo das acoes relativas a atencao odontoldgica;

v cuidar da organizacao do sistema e referéncia e contrarreferéncia do municipio;
v'coordenar a execucdo das politicas na area de saude, através de acbes periciais,
de prevencéo e de promocdo a saude, visando a melhoria da qualidade de vida dos
municipes;

v' coordenar acbGes de vigilancia em saude, mediante estudos e analises
epidemiologicas sobre a saude da populacéo local,

Agente Responsavel: Fabiana Neves Moutinho

Cargo: Secretaria Municipal de Saude

Contato: 3246-9200

e-mail: saude@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8862-6310 (\WhatsApp)

Endereco: Rua Juarez Ribeiro Portes, n® 91 — Centro — CEP 35.275-000
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Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min.

O Departamento de Assisténcia a Saude responderd pelas seguintes subunidades
administrativas:

Atencéo Primério de Saude

Coordenacéo de Estratégia da Saude da Familia
Programas de Saude da Familia

Programa de Agentes Comunitarios de Saude

Urgéncia, Emergéncia e Clinica Médica

Coordenadoria de Assisténcia Farmacéutica e Laboratorial
Coordenadoria do Nucleo de Apoio a Saude da Familia
Coordenadoria do Programa Academia da Saude
Coordenadoria de Atencdo a Saude Odontolégica
Programa da Estratégia Saude da Familia, Saude Bucal
Centro de Especialidades Odontolégicas

Coordenadoria de Atencdo a Dependentes Quimicos
Unidade de Acolhimento Infanto Juvenil

Coordenadoria de Atencédo Psicossocial

Centro de Atencao Psicossocial

Coordenadoria do Centro de Equoterapia

Centro de Equoterapia Cavalgar e Reabilitar

N N N N N N N N

8.5 - Farméacia Bésica

A Farmacia Béasica Municipal regula o estoque e armazenamento de medicamentos,
competindo-lhe:

v racionalizar a prescricdo médica em compatibilidade com as necessidades e a
realidade do Municipio;

v/ criar mecanismos para a busca de condutas terapéuticas para tratamento das
patologias predominantes;

v/ estimular a padronizacdo de medicamentos utilizados em consonancia com as
condutas terapéuticas estabelecidas;

v' implementar mecanismos de controle sobre a utilizagdo dos medicamentos de
programas especificos e de uso continuo;

v disponibilizar e capacitar os recursos humanos da area de saude, necessarios para
garantir uma assisténcia farmacéutica de qualidade;

v criar instrumentos que colaborem no processo de conscientizacdo e esclarecimento
da populacgéo sobre o uso correto dos medicamentos;

v' responsabilizar-se frente a Secretaria de Estado de Saude pela distribuicao
exclusiva a rede SUS, dos medicamentos enviados através da Farmacia Bésica,
garantindo prescricao e dispensacao adequadas.

Agente Responsavel: Erika Rodrigues

Cargo: Farmacéutica

Contato: 3246-9062

e-mail: saude@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8877-3657(WhatsApp)
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Endereco: Rua Juarez Ribeiro Portes, n® 106— Centro — CEP 35.275-000
Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as
11h00min 13h00min as 16h00min

8.6 - Departamento de Vigilancia em Saude

A unidade administrativa denominada Departamento de Vigilancia em Saude tem como
objetivo o desenvolver o conjunto de medidas capazes de eliminar, diminuir ou prevenir
riscos a saude, além de intervir nos problemas sanitarios decorrentes do meio
ambiente, incluindo o ambiente de trabalho, da producgéo e da circulacéo de bens e da
prestacao de servicos de interesse da saude, competindo-lhe:

v' planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucdo das atividades de
epidemiologia, controle de endemias, imunizacdo, zoonoses, saude do trabalhador,
vigilancia sanitaria e ambiental no Municipio;

v' formular e coordenar a implementacdo de programas e campanhas de salde
coletiva;

v/ organizar e manter atualizados os sistemas de informacdes sobre saude coletiva;
v'administrar as unidades laboratoriais e demais equipamentos da saude coletiva.
Agente Responsavel: Sandra Aparecida de Araujo Dias

Cargo: Enfermeira PSF

Contato 3246-9062

e-mail: saude@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8727-2027(\WhatsApp)

Endereco: Rua Juarez Ribeiro Portes, n° 106— Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

O Departamento de Vigilancia em Saude respondera pelas seguintes subunidades
administrativas:

v' Coordenadoria de Epidemiologia

v' Coordenadoria de Saude do Trabalhador

v Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria

v' Coordenadoria de Vigilancia Ambiental

9 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social € unidade administrativa de
planejamento, coordenacao, execugao e controle das atividades de assisténcia social,
subvencdes e acdo social, assisténcia a crianca e ao adolescente, conselho tutelar,
apoio ao idoso, apoio as pessoas em situacdo de risco social, assisténcia funeraria,
apoio aos programas de suplementacao alimentar, habitacdes urbanas e programas
sociais dos quais participe o Municipio.

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social é a mantenedora do Fundo
Municipal de Assisténcia Social.
Agente Responsavel: Claudio Belmiro de Assis
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Cargo: Secretario Municipal de Desenvolvimento Social

Contato: 3246-9075

e-mail: assistenciasocial@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8867-2027 (WhatsApp)

Endereco: Rua Luiz Antdnio, n°® S/N — Centro — CEP 35.275-000

Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min
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9.1 - Departamento de Assisténcia Social

O Departamento de Assisténcia Social € a unidade administrativa responsavel de
executar as seguintes funcgoes:

v elaborar e propor a politica municipal de assisténcia social, em colaboracdo com o
Conselho Municipal de Assisténcia Social;

v’ formular, coordenar e executar os programas, 0S projetos e as acles de
assisténcia social direcionadas para a populacdo em situagéo de risco social,

v formular, coordenar e executar as acdes de prestacao de servicos funerarios;

v' propor as politicas de regulacdo e de precos para a prestacdo de servicos
funerarios;

v incentivar e prestar apoio a entidades e associacdes civis que desenvolvam acdes
de assisténcia social;

v gerir 0s recursos creditados na conta do Fundo Municipal de Assisténcia Social;

v' promover a integracdo dos programas, dos projetos e das acBes da assisténcia
social com as demais politicas setoriais do Estado e Uniao;

v planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucdo das atividades de assisténcia
social do Municipio;

v' formular estratégias de acdo para atendimento de situacdes emergenciais de risco
social;

v supervisionar e coordenar as atividades de assisténcia social a mulher, ao idoso e
a pessoa portadora de deficiéncia;

v supervisionar e coordenar a implementacdo dos programas socioeducativos e as
atividades de amparo as criancas e adolescentes carentes;

v supervisionar e coordenar as atividades de concessdo de beneficios a populacao
em situacao de risco social,

v/ promover a integracdo ao mercado de trabalho das pessoas em situacdo de risco
social, em articulacdo com outras unidades administrativas;

v'cadastrar e prestar apoio a entidades e associacfes de assisténcia social.

Agente Responsavel: Irani Pereira Rosa Filho

Cargo: Assistente Social

Contato:

e-mail: assistenciasocial@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 3246-9075 (WhatsApp)

Endereco: Rua Luiz Anténio, n® S/N — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

O Departamento de Assisténcia Social, ainda responde pelas seguintes subunidades
administrativas:
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Assisténcia a Crianca e ao Adolescente;

Apoio as Pessoas Portadoras de Deficiéncia e ao 1doso;
Apoio as Pessoas em Situacao de Risco Social;
Habitagéo Urbana;

Apoio aos Programas Sociais.

ANANENENRN

10 - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS URBANOS E
TRANSPORTE

A Secretaria Municipal de Obras, Servicos Urbanos e Transporte é unidade
administrativa responsavel por planejar, regular, coordenar e executar as atividades da
Prefeitura em relacdo a construcdo e conservacdo de obras publicas, patriménio
imobiliario, estradas de rodagem e vias publicas, a iluminacdo e limpeza urbana, ao
licenciamento e fiscalizacdo de obras e servigos, organizacdo e administracdo do
transporte coletivo, operacéo e fiscalizacdo do trafego, do sistema viario e do transito,
competindo-lhe:

v'supervisionar a fiscalizacdo e o cumprimento da legislacao de uso e ocupacado do
solo, das normas do Cdédigo de Posturas e do Cddigo de Obras do Municipio;

v' promover o planejamento e execucédo de obras publicas civis e viarias no ambito do
Municipio;

v supervisionar e promover a fiscalizacdo de obras e servi¢cos contratados;

v' promover o planejamento e implantacdo dos servigos de iluminagéo publica;

v' promover a execucado dos servicos de limpeza urbana, arborizacdo e conservacao
de vias, parques e jardins;

v' promover o planejamento e a implantacdo do sistema viario, de transporte e
transito no Municipio;

v/ supervisionar a administracao de terminais rodoviarios.

Agente Responsavel: Guilherme Inacio de Souza Filho

Cargo: Secretario Municipal de Obras

Contato:3246-9041

e-mail: obras@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 98877-5034 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° S/N — Centro — CEP 35.275-000

Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

10.1 - Departamento de Obras

O Departamento de Obras compete a execucdo e coordenacdo dos servigos de
pavimentacao, producdes industriais e constru¢des, conservacao e reabertura de ruas,
vias, logradouros, estradas, pontes e bueiros, executando as seguintes atividades:

v' coordenar e realizar os servicos de abertura, reabertura, conservacdo e
pavimentagdo de ruas, vias publicas e logradouros;

v/ executar 0s servicos de conservacao das vias e demais logradouros publicos do
Municipio;

v abrir, pavimentar, terraplenar e conservar vias e logradouros publicos;
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v' cumprir o programa estabelecido pelos érgaos competentes, mantendo as vias
publicas em condi¢cdes normais de transito;

v/ conservar e recompor 0s passeios publicos, determinando a desobstrucdo por
particulares ou materiais depositados (entulhos);

v' recompor, reparar e desobstruir valas, valetas, bueiros, bocas de lobo e galerias
pluviais;

v fiscalizar e/ou executar a producao de artefatos de concreto;

v" manter atualizados os cadastros de controle de artefatos de concreto;

v'controlar e manter o estoque de matéria-prima utilizada na fabricacdo de artefatos;
v' apresentar, mensalmente, o relatério referente a producdo de artefatos de
concreto;

v executar servigos de marcenaria, carpintaria, serralheria e caldeiraria;

v'estocar e controlar a producao de artefatos de cimento;

v’ cuidar da conservacdo dos equipamentos industriais, mediante inspecao
permanente.

Agente Responsavel: Paulo César Rodrigues

Cargo: Chefe de Departamento de Obras

Contato 3246-9041

e-mail: obras@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8877-6386 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, S/N — Centro — CEP 35.275-000

Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

O Departamento de Obras responde pelas seguintes subunidades administrativas:
Obras de Infraestrutura Urbana

Construcdes, Conservacao de Estradas, Pontes e Bueiros

Controle e Medicéo

Redes de lluminacao Publica e Rural

Manutencdo Cemitérios, Sinal/TV, Parques e Logradouros

AN NN

10.2 - Departamento de Controle Urbano

A unidade administrativa Departamento de Controle Urbano € responsavel para
coordenar e fiscalizar o cumprimento dos codigos de postura, obras, plano diretor, leis
de ocupacéo do solo e outras atribuicbes que viabilizem o controle urbano, competindo-
lhe, ainda:

v' planejar, programar e promover as aclOes de fiscalizacdo relacionadas ao
cumprimento das normas e posturas municipais, apresentando solugdes para melhoria
da cidade;

v promover a fiscalizacdo dos estabelecimentos comerciais, industriais e de
prestacao de servigos, conforme definido em normas especificas;

v' promover vistorias e inspe¢des para fins de licenciamentos de obras e emissao de
alvaras, habite-se e laudos de vistorias;

v’ promover a aplicagdo de penalidades as infragcbes de normas e posturas
municipais;
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v" manter cadastro de notificac6es expedidas e controlar o cumprimento das sanc¢ées
aplicadas, inclusive quanto ao pagamento de multas em consonancia com a
Departamento de Tributacdo, Fiscalizacdo, Cadastro e Arrecadacdo da Secretaria
Municipal de Fazenda e Planejamento;

v' promover a fiscalizacdo e apreender mercadorias clandestinas, destinadas ao
consumo;

v' promover o recolhimento e custddia de animais no perimetro urbano;

v notificar, citar e retirar material deposto em vias urbanas;

v' promover a qualificacdo e a atualizacdo dos profissionais que exercem atividades
de fiscalizacdo pertinentes a sua area de atuagao.

v' Servicos de Licenciamento de Obras Particulares e Atividades Urbanas;

v informar e orientar os responsaveis técnicos sobre a legislacdo municipal
referentes a obras e as exigéncias dos orgaos fiscalizadores;

v' examinar e informar processos relativos a aprovacao e licenciamento de obras,
numeracao, nomenclatura de ruas;

v"manter atualizado o sistema de numeracédo de iméveis no perimetro urbano;
Agente Responsavel: Klinger Nicolino de Oliveira

Cargo: Chefe de Tributacéo e Fiscalizacéo

Contato: 3246-9041

e-mail: obras@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8857-0551 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

Compte ao Departamento de Controle Urbano, fiscalizar:
v' Servicos de Fiscalizacdo de Obras e Posturas
v Servicos de Operacao e Fiscalizacdo do Transito

10.3 - Departamento de Transporte

O Departamento de Transporte € a unidade administrativa responsavel por planejar,
regular, coordenar e executar as atividades da Prefeitura em relacdo a guarda, o uso, a
manutencdo de maquinas, veiculos, equipamentos, transporte publico e o controle da
frota sob a responsabilidade da municipalidade e ainda:

v planejar, organizar, regulamentar, especificar, medir e fiscalizar a prestacao de
servicos de transporte publico de passageiros, aplicando as penalidades cabiveis;
v'conceder e extinguir concessdes, intervir na prestacdo dos servicos, nos casos
previstos em atos normativos e lei;

v organizar, fiscalizar e controlar a emissédo e a comercializacédo de bilhetes em geral,
incluindo passes, vales transporte e outros meios de pagamento de utilizacdo dos
servicos de transporte, conforme regulamento de exploracdo dos servicos de
transporte;

v' planejar, projetar e implantar terminais, pontos de parada, abrigos, sinalizacdo e
outros servigos e/ou equipamentos do sistema de transporte publico;

v"implantar mecanismos permanentes de informacéo sobre o servico prestado, para
facilitar aos usuérios e a comunidade 0 acesso aos mesmos;
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v' zelar pela boa qualidade dos servicos, receber, apurar e solucionar queixas e
reclamacdes dos usuarios;

v servico de Oficina, Manutencgéo e Controle de Frota;

v distribuicdo dos veiculos, maquinas e equipamentos a diversos 6rgdos da
Prefeitura de acordo com as necessidades de cada um e as possibilidades da frota;

v’ guarda, abastecimento e conservacdo de veiculos e maquinas sob
responsabilidade da municipalidade;

v coordenar e manter o controle de frota;

v' controle dos gastos de pecas, pneus, combustivel e lubrificantes, manutencédo e
conservacao de veiculos e maquinas.

Agente Responsavel: Adelson Dias

Cargo: Chefe de Departamento de Transportes

Contato: 3246-9041

e-mail: obras@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8882-1474 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, S/N — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

10.4 - Departamento de Limpeza Publica e Coleta de Lixo

O Departamento de Limpeza Publica e Coleta de Residuos Soélidos é a unidade
administrativa responsavel para coordenar, executar e fiscalizar os servigos de limpeza
publica, coleta e transporte dos residuos sélidos, promovendo a¢des de educacao,
enfocando as relagbes sociais, divulgacdo de informacdo e troca de experiéncias
objetivando viabilizar as politicas propostas e promover a cidadania.

v' planejar e estabelecer normas orientadoras da execucdo dos servicos de limpeza
urbana e rural;

v’ promover a execucdo dos servicos de capina, varricdo, lavagem de vias,
logradouros urbanos, feiras e areas de lazer;

v' promover a coleta de residuos soélidos domiciliares, comerciais e o transporte;

v' regular a coleta seletiva de lixo, propondo medidas eficientes e eficazes na
deposicdo e armazenamento até destinacéo final;

v' promover e orientar a coleta de entulho decorrente da execugdo de obras
particulares no perimetro urbano, conforme legislagdo municipal,

v’ fiscalizar e gerenciar os contratos de limpeza publica com empresas terceirizadas,
planejando suas atividades e aplicando-lhes as penalidades cabiveis, quando for o
caso;

v/ garantir o cadastramento dos usuarios dos servicos de coleta de lixo, de forma a
possibilitar a respectiva tarifacdo e arrecadacéo;

v' promover a coleta de residuos sépticos de servicos de salde e o transporte;

v' promover campanhas educativas e de esclarecimento a populagdo, objetivando
induzir atitudes e comportamentos de manutencéo e facilitacdo da limpeza publica;

v' planejar e controlar a distribuicdo de servicos as empreiteiras contratadas para
realizar os servicos de limpeza, coleta e transporte de residuos solidos;
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v' fiscalizar a execucdo dos servicos de limpeza urbana e rural sob a
responsabilidade de empreiteiras, aplicando-lhes as penalidades previstas no
respectivo contrato, se constatadas irregularidades na execucao dos servicos;

v realizar a medicao mensal dos servi¢cos de coleta de lixo, conferindo as respectivas
faturas;

v'fiscalizar os servicos de Coleta e Transporte de Residuos Salidos,

v fiscalizar o cumprimento das normas de coleta de entulho, aplicando penalidades
aos infratores.

Agente Responsavel: Wesley Germano de Souza

Cargo: Chefe de Departamento de Limpeza Publica

Contato: 3246-9041

e-mail: obras@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9805-3476 (WhatsApp)

Endereco: Rua Avenida Frei Inocéncio, S/N — Centro — CEP 35.275-000

Horéario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente € a unidade administrativa
responsavel pelo planejamento, coordenacdao, regulacao e implementacao de acdes de
fomento e apoio a atividades agricolas, industriais, comércio, em especial, ao
desenvolvimento rural sustentavel, a pecuaria, desenvolvimento do meio agricola,
ensino e iniciacdo de atividades rurais, industrial e agronegdcio, contencao de encostas
e desenvolvimento de atividades de meio ambiente e ainda:

v' planejar, promover e executar a politica agricola e de meio ambiente do Municipio,
de acordo com as caracteristicas e peculiaridades da regido;

v' coordenar e implementar acfes relacionadas ao abastecimento, armazenamento e
comercializacdo de insumos, géneros alimenticios e produtos agropecuarios;

v' implementar e executar acdes de abastecimento d'agua, assisténcia técnica e
extensao rural;

v' implementar programas de irrigacao e cultivo de gréos;

v/ executar obras, produtos e servigos tocantes a recursos hidricos relacionados com
a infraestrutura rural, em articulacdo com 6rgaos e entidades estaduais;

v' desenvolver programas e projetos de pesquisa agricola e no campo da
meteorologia;

v' coordenar programas de preservacao de fontes e nascentes e o uso racionado de
agua no meio rural.

Agente Responsavel: Antonio José de Melo

Cargo: Secretario Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

Contato:3246-9041

e-mail: agriculturaemeioambiente @saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 9910-8660 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min
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11.1 - Departamento de Desenvolvimento Rural Sustentavel

O Departamento de Desenvolvimento Rural Sustentidvel é a unidade administrativa
subordinada a Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente, responsavel pelo
conjunto de praticas e tecnologias aplicadas ao meio rural que possibilite a exploragéo
e utilizacdo de recursos no meio rural no ambito da agropecuaria, de forma atender os
critérios definidos para o desenvolvimento sustentavel, competindo-lhe:

v' prestar servicos de assessoria técnica e extensao rural;

v planejar, coordenar e controlar programas de apoio a agricultura familiar;

v' planejar, coordenar e executar acées que visem o desenvolvimento da agricultura e
pecuaria, no setor urbano e rural do Municipio, respeitando o equilibrio entre o
econdmico, ambiental, social e cultural,

v' incentivar e apoiar forma associativa de producdo, beneficiamento e
comercializacao no setor rural;

v promover a interagao entre os produtores e consumidores de produtos cultivados;
v"incentivar o uso adequado do solo, orientando os produtores quanto ao melhor
aproveitamento das areas ociosas, visando aumento de produtividade;

v/ promover a organizacdo de cadastro de produtores rurais como elemento de
orientagdo para trabalhos de assessoria técnica, financeira e organizacdo dos mesmos;
v criar condi¢Bes para a manutencao das culturas tradicionais, bem como o incentivo
a diversificac@o agricola de novas culturas de animais e vegetais;

v manter permanente articulacdo e integracdo com Orgaos federais, estaduais e
internacionais, objetivando a captacao de recursos para incremento da agropecuaria e
outros sistemas produtivos no Municipio;

v' promover e articular as medidas de abastecimento e a criacdo de facilidades
referentes aos insumos basicos para a agricultura do Municipio;

v manter convénios governamentais € ndo governamentais para assessoria a
secretaria e ao produtor rural e fiscalizar o seu cumprimento;

v’ exercer as funcbes executivas de apoio ao Conselho Municipal de
Desenvolvimento Rural Sustentavel;

v Identificar as areas prioritarias do Municipio para efeito da eletrificacdo rural, em
articulacdo com os 6rgaos competentes;

v' planejar a elaboracdo de projetos, executar e controlar a eletrificacdo rural, em
articulacdo com érgdos competentes;

v' promover acdes de mobilizacdo comunitaria com objetivo de formar lideranca e
banco de alimentos saudaveis;

v Servicos de desenvolvimento de Meio Agricola, Pecuaria, Ensino e Atividades
Rurais;

v' Servicos de desenvolvimento Industrial e Agronegécio;

v" Manutenc¢do de Maquinas, Conservacgéo e Contencao de Encostas e Barreiras;

v realizacéo de feiras, industria e comércio;

v

Agente Responsavel: Rones Carlos Belmiro

Cargo: Chefe de Departamento de Agricultura e Meio Ambiente

Contato: 3246-9041

e-mail: agricultura@saofelixdeminas.mg.gov.br
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Telefone (33) 9 8927-9158 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n° 236 — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

11.2 - Departamento de Meio Ambiente

O Departamento de Meio Ambiente é unidade administrativa vinculada diretamente a
Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente, competindo-lhe:

v' criar medidas que visem equilibrio ecolégico da regido, principalmente as que
objetivam controlar o desmatamento das margens dos rios e/ou nascentes existentes
no Municipio em conjunto com a Unido e Estado;

v' orientar o uso de defensivos agricolas, em articulacdo com 6rgaos de salde
municipal, estadual e federal;

v' promover campanhas educativas junto as comunidades em assuntos de protecao e
preservacao da flora e da fauna,

v elaborar programas de protecao de defesa do solo quanto a eroséo e contencao de
encostas;

v fiscalizar e controlar fontes poluidoras e de degradacdo ambiental, observada a
legislagdo competente;

v fiscalizar e proteger os recursos ambientais e do patrimoénio natural, observada a
legislagdo competente;

v' promover medidas necessarias ao reflorestamento, em articulagdo com 6érgaos
pertinentes;

v identificar, negociar e viabilizar recursos para 0s investimentos necessarios a
execucdo da politica de defesa do meio ambiente;

v identificar os recursos naturais do Municipio, essenciais ao equilibrio do meio
ambiente, compatibilizando as medidas preservacionistas com a exploracéo
equilibrada, na perspectiva do desenvolvimento sustentavel,;

v' promover agdes que visem 0 combate a poluicdo ambiental, a manutengédo dos
ecossistemas naturais, especialmente na protecdo dos mananciais hidricos e
respectivas micro bacias;

v’ apoiar a execucdo de politicas estaduais e federais na gestdo dos recursos
naturais de interesse do Municipio;

v/ promover e apoiar a participacdo de representantes do Municipio na atuacdo de
comités e conselhos nos quais tenham acesso os 6rgdos ambientais e de gestao dos
recursos hidricos;

v fiscalizar a poluicdo ambiental, no solo, na 4gua e no ar, sonora e visual,
promovendo as agdes corretivas e preventivas;

v identificar a necessidade de arborizacédo e reflorestamento na gestao do territorio
urbano e rural do Municipio, objetivando a melhoria da qualidade de vida, considerando
0s aspectos de producéao, lazer e melhoria ambiental,

v fiscalizar e orientar a extracdo de minerais, observando e fazendo observar a
legislacdo especifica vigente e 0 uso de dragas ou outros equipamentos NoOS Cursos
d'agua do Municipio;

v/ promover convénios e parcerias para estudos e monitoramento visando a avaliacdo
e acompanhamento das condi¢des dos recursos naturais do Municipio;
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v'exercer as funcdes executivas de apoio ao Conselho Municipal de Meio Ambiente;
v coordenar os servigos de poda, plantio e corte de arvores;

v' elaborar e propor critérios para a fiscalizacdo e controle de atividades
potencialmente poluidoras;

v elaborar e propor critérios para a liberacao de licencas relacionadas a propostas de
empreendimentos com potencial de impactar o meio ambiente;

v' Servico de preparacdo de mudas e sementes, poda, plantio, corte de arvores;

v fiscalizacéo e controle da destinagéo final dos residuos soélidos;

v' incentivar e organizar mecanismos para 0 recebimento de denudncias sobre
atividades de agressao ao meio ambiente.

Agente Responsavel: Rones Carlos Belmiro

Cargo: Chefe de Departamento de Agricultura e Meio Ambiente

Contato: 3246-9041

e-mail: agricultura@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8927-9158 (WhatsApp)

Endereco: Rua Frei Inocéncio, n® 236 — Centro — CEP 35.275-000Horario de
atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min 13h00min as
16h00min

12 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE, LAZER E TURISMO

A Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo é a unidade administrativa
responsavel pelo planejamento, coordenacédo, regulacdo e implementacdo de acodes
destinadas ao apoio as atividades, culturais esportivas, lazer e do turismo, e ainda:

v/ promover a integracdo com as Secretarias Municipais relacionadas com as
atividades de carater estratégico, visando o desenvolvimento esportivo, cultural e
turistico do Municipio;

v'acompanhar o planejamento e executar as a¢cdes necessarias ao cumprimento das
proposicoes estabelecidas pela Administracdo, no que diz respeito a elaboracdo de
estudos e projetos nas areas afins;

v/ articular-se com os organismos que atuam na area da cultura, de esporte e do
turismo, com a finalidade de garantir a execucdo da politica de preservacdo dos
acervos municipais e promover festas tradicionais, valorizando as raizes e a cultura
local.

Agente Responsavel: Aparecida Pereira da Silva Leonardo (interinamente)

Cargo: Secretario Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

Contato:3246-9298

e-mail: turismo@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8866-5060 (\WhatsApp)

Endereco: Rua Adolfo Pinto, n® S/N — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

12.1 - Departamento de Cultura

Ao Departamento de Cultura compete administrar os estabelecimentos culturais
mantidos pelo Municipio, e ainda:
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v elaborar e propor a politica municipal de preservacéo do patriménio historico;

v' elaborar e executar planos, programas e projetos objetivando estimular e
desenvolver as atividades de cultura no Municipio;

v’ gerir e coordenar eventos culturais, tombamento de patriménio historico,
administrar museu e escola de musica,;

v administrar o uso do acervo da Biblioteca Publica;

v/ promover o suprimento, a manutencao e a recuperacao do seu acervo;

v estabelecer normas gerais de organizagao, funcionamento e utilizacao de servicgos,
espaco fisico, mobiliario e equipamentos em geral;

v’ articular-se com 6rgéos e entidades visando obter doa¢6es de obras;

v' servico de promocdes culturais, conservacao do patriménio historico;

v coordenar a escola municipal de musica.

Agente Responsavel: Aparecida Pereira da Silva Leonardo (interinamente)

Cargo: Secretario Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

Contato:3246-9298

e-mail: turismo@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8866-5060 (WhatsApp)

Endereco: Rua Adolfo Pinto, n°® S/N — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

12.2 - Departamento de Esporte e Lazer

O Departamento de Esporte e Lazer € a unidade administrativa responsavel para
desenvolver as seguintes funcdes:

v’ elaborar e propor as politicas municipais de esporte coletivo e lazer;

v' administrar o uso da praca de esportes, estadios e campos de futebol e demais
locais publicos de pratica de esporte e lazer;

v' elaborar e cumprir o calendario de atividades esportivas e recreativas no ambito
municipal;

v' manter cursos na area de esportes como judd, natacdo, voleibol, handebol,
basquetebol, futebol de saldo, capoeira, ténis entre outros;

v' zelar pela manutencao e guarda dos materiais esportivos;

v' promover a realizacdo de exames médicos para a avaliacdo das condicées fisicas
para a pratica de esportes, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Saude;
v'desenvolver planos, programas e projetos com vistas ao estimulo e ao apoio a
pratica e difusdo da educacao fisica e do desporto;

v"incentivar o esporte amador e as manifestacdes esportivas no ambito do Municipio;
v incentivar o desporto de alto rendimento ou de competicao;

v administrar as 4&reas e equipamentos esportivos sob responsabilidade da
Municipalidade;

v'supervisionar a administracdo dos estadios, campos de futebol e outras areas de
pratica de esportes;

v' promover o lazer como atividade de interacdo social, estendendo-os a todas as
faixas etarias;

v' prestar apoio técnico as atividades esportivas promovidas nas demais unidades
administrativas.
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Agente Responsavel: Aparecida Pereira da Silva Leonardo (interinamente)

Cargo: Secretario Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

Contato:3246-9298

e-mail: turismo@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8866-5060 (WhatsApp)

Enderecgo: Rua Adolfo Pinto, n°® S/N — Centro — CEP 35.275-000

Horario de atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min
13h00min as 16h00min

12.3 - Departamento de Turismo

Compete ao Departamento de Turismo, programar as agdes que visem divulgar e
reforcar o turismo no ambito municipal e regional, proporcionando apoio para a
realizacdo de:

v festivais de musicas, gastronomia, cultura e costumes;

v festa da tradicional local;

v incentivo aos circuitos turisticos;

v festas culturais e folcloricas;

v efetuar diagnéstico e avaliacdo das possibilidades e do potencial turistico do
Municipio e de seus impactos na dinamiza¢édo da economia local;

v efetuar a divulgacéo das potencialidades econdmicas do Municipio relacionadas ao
setor de turismo;

v' propor medidas e incentivos com vistas a atracdo de investimentos e viabilizacado
de empreendimentos relacionados com a exploracdo do potencial turistico do
Municipio, preservado o meio ambiente;

v' propor medidas visando o aperfeicoamento da infraestrutura de prestacdo de
servicos do Municipio;

v articular com os demais 6rgaos, a capacitacdo e a preparacdo de mao-de-obra
ligada ao setor de prestacdo de servigos hoteleiros e guias turisticos.

Agente Responsavel: Aparecida Pereira da Silva Leonardo (interinamente)

Cargo: Secretario Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

Contato:3246-9298

e-mail: turismo@saofelixdeminas.mg.gov.br

Telefone (33) 9 8866-5060 (WhatsApp)

Endereco: Rua Adolfo Pinto, n°® S/IN — Centro — CEP 35.275-000,Horario de
atendimento presencial de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 11h00min 13h00min as
16h00min

Milton Mendes Botelho
Controlador Geral do Municipio
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